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1. BEVEZETO

A Konyvel6 Iroda szolgaltatasainak egységes rendben, a feladatok 6sszetettségéhez igazodé magas szakmai
szinvonalon és felel6sséggel valo teljesitése sziikségessé teszi olyan altaldnos _ szabdlyok megallapitasat,
melyek valamennyi kényvelési szerz6dés soran a szolgaltatéra és az Ugyfélre is koételezbek. Ezt a célt
szolgaljak a Koényvelé Iroda Altaldnos Szerzddési Feltételei (a tovabbiakban réviditve: ASZF) amelyhez
képest a Kényvel6 Iroda és az Ugyfél kozétti konkrét kdnyvelési szerz6dés eltérd rendelkezéseket allapithat
meg.

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

1. Kényvel6 Iroda megnevezés alatt a tovabbiakban az ASZF-ben azt a szamviteli, koényvviteli
szolgaltatasra, adotandcsadasra jogosult egyéni véllalkozét, vagy gazdasagi tarsasdgot, egyéb szervezetet
kell érteni, aki az Ugyféllel kényvviteli, ad6zasi szolgaltatas ellatdsara szerz8dést kot.

2. Ugyfél alatt a Kényvel8 Irodaval kényvelési szerz6dést kétd, a Szamviteli térvény 3.§/1/ bekezdése
szerinti gazdalkoddt (gazdasagi tarsasag, szévetkezet, adllamhdaztartds szervezetei, egyéb szervezet stb.)
egyéni vallalkozdt, természetes személyt kell érteni. Ugyfélnek mindsiil jogallasatdl, szervezeti formajatdl
figgetlentl mindazon személy, aki a Kényvel6 Iroda szolgdltatasait szerz6d6 félként igénybe veszi.

3. Kényvelési szerz6dés alatt az ASZF-ben azt az egyedi szerzédést kell érteni, amelyet az Ugyfél a
konyvviteli és addzasi szolgaltatdsok nyujtdsdra kot a Konyvel6 Irodaval, és amely a jogviszonyukban
lehetdvé teszi jelen Altalanos Szerz6dési Feltételek alkalmazasat.

4. Felek alatt az ASZF-ben a Kényveld Iroda és az Ugyfél értends.
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4. AZ ASZF HATALYA

4.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Konyveld Iroda és az Ugyfél kozétti minden szerzddéses
kapcsolatra, amelynek keretében a Koényvel6 Iroda a tevékenységi korébe tartozé szolgdltatast nyujt az
Ulgyfél részére a Kényvelési szerz8dés alapjan.

4.2. Az ASZF rendelkezései a Polgari Térvénykdnyv szerint altaldnos szerzédési feltételeknek mindsiilnek.
Ha az &ltalanos szerz8dési feltétel és az Ugyféllel megkotdtt Kényvelési szerz6dés mas feltétele egymastdl
eltér, az utébbi valik a szerz6dés részévé.

4.3. A Konyveld Iroda jogosult az ASZF-t egyoldallan médositani. A mddositast papiralapon, vagy
elektronikus Uton kételes az Ugyfélnek megkiildeni, és az elfogadottnak tekintend, amennyiben a
megkiildéstdl szamitott 30 napon beliil az Ugyfél nem kifogasolta.

4.4. A Konyveld Iroda biztositjia, hogy az Ugyfél az ASZF, illetve jov6beni modositasai tartalmat
megismerje. E célbdl a Kényvelési szerz6dés megkotésekor a Konyvel6 Iroda a hatalyos Szabalyzatot okirati
formaban az Ugyfélnek atadja, vagy részére elektronikus dokumentumként az ASZF-t elektronikus Gton
megkiildi. Az atvétel alairasaval az Ugyfél igazolja, hogy az ASZF tartalmat megismerte és magara nézve
kotelezGen elfogadta. Ugyanilyen hatdlya van a Szabalyzatot tartalmazé elektronikus dokumentumnak az
Ugyfél e-mail cimére térténd elkiildésének, amennyiben az Ugyfél a Szabalyzat tartalmat az elkiildéstdl
szamitott 30 napon belll nem kifogadsolta. A hatdlyos ASZF -t a Koényveld Iroda a honlapjan és az
Ugyfélszolgalatan elhelyezi és azt kérésre az Ugyfél rendelkezésére bocsatja.

4.5. A Kényveld Iroda és az Ugyfél jogviszonydban a Polgari Térvénykényv és a magyar jogszabalyok
alkalmazandok.

5. A KONYVELOI IRODA SZOLGALTATASAI

A Kényvel8 Iroda kényvviteli és addzasi szolgaltatdsokat nyujt az Ugyfél részére, ezzel kdzremiikédik az
Ugyfelet terheld egyes szamviteli és adokdtelezettségek teljesitésében. A szolgaltatds nem terjed ki a
kdzvetleniil az Ugyfél altal teljesitendd szamviteli és addkodtelezettségek ellatasara. A felek a szolgaltatas és
az adokotelezettségek teljesitése soran egyltttmikodésre kotelesek.

5.1. Konyvviteli szolgaltatasok
5.1.1. A Konyvel6 Iroda feladatkorébe tartozo konyvviteli szolgaltatasok

a) Koényvvezetés az Ugyfél jogalldsa szerint irdnyadd kett6s konyvvitel, vagy egyszeres kényvvitel
rendszerében:
aa) F6konyvi kényvelés, fékonyvi nyilvéantartasok vezetése.
ab) Vevdk analitikus nyilvantartasa.
ac) Szalliték analitikus nyilvantartésa.
ad) Targyi eszk6zok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa
ae) Ev végi zéras
b) Beszamolo &sszedllitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott formaban:
ba) Mérleg elkészitése.
bb) Eredmény-kimutatas elkészitése.
bc) Kiegészité melléklet elkészitése
c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. IX. Fejezet)
d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet)
da) El6tarsasagi beszamol6 elkészitése
db) Atalakulds szamviteli feladatai
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5.1.2. Az Ugyfél kizardlagos feladatkorébe tartoz6 szamviteli feladatok

a) Szamwviteli bizonylatok kiallitdsa, befogadasa, megdrzése.

b) Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése

c) Hazipénztar vezetése, pénzkezelés, nyilvantartas, kapcsolddd bejelentési kotelezettségek.
d) Készletnyilvantartas.

e) Leltdrozas.

f) Pénzlgyi nyilvantartasok vezetése.

g) Uzleti jelentés elkészitése, nonprofit szereveteknél kézhasznisagi jelentés elkészitése

h) Szadmviteli szabdlyzatok elkészitése, mddositasa.

i) Konyvvizsgald valasztdsa, megbizasa kotelez6 kdnyvvizsgalat esetén.

j) A beszamoldban, a kdnyvviteli nyilvantartasokban szerepl6é adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapoz6 kodvetkeztetések levonasa.

5.2. Adoézasi szolgaltatasok
5.2.1. A Konyvel6 Iroda feladatkorébe tartozé adézasi szolgaltatasok

a) adomegallapitas:
aa) az Ugyfél aktudlis add-, addeldleg-, adofeltdltési és jarulékfizetési kotelezettsége Bsszegének
megallapitdsa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozasa alapjan, és err8l tajékoztatds az Ugyfél
részére az adofizetési hatarid6 elétt,
b) az allami addhatdésaghoz benyljtandd addbevallasok elkészitése, benyljtasa:
ba) Havi bevallas (Art. 31.§/2/)
bb) Afa bevallds az Ugyfélre irdnyadd bevallasi idészak szerint.
bc) Tarsasagi addbevallas és kapcsolddod bevallasai.
bd) Munkaltatéi Szja bevallas.
bd) Egyéb addk bevallasa.
c) Onellendrzés elkészitése, benyUjtasa
d) Adonyilvantartasok vezetése:
da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa.
db) Afa nyilvantartas vezetése.
d) Adatszolgaltatas:
da) Adohatdsag részére teljesitend6 adatszolgaltatas.
db) NENYI adatszolgaltatas.
dc) Magan-nyugdijpénztari adatszolgaltatas.
dd) Egyéb add- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
e) Helyi ado bevallasa:
ea) Helyi iparlzési add bevallasa .
f) Adofolydszamla egyeztetés.
g) Kozremikodés a konyvvizsgdlat el6készitésében és lebonyolitdsaban.

5.2.2. Az Ugyfél kizardlagos feladatkorébe tartoz6 adokotelezettségek

a) Bejelentési, valtozas-bejelentési kotelezettségek (Art. 16-23.8) - kivéve a foglalkoztatottak bejelentését,
b) Helyi add bejelentkezés, bejelentés, valtozas-bejelentés.

c) Nyilatkozattétel,

d) Adofizetés és addelbleg fizetés, beleértve a feltdltési kotelezettségeket is, jarulékfizetés.

e) Bizonylat kiallitadsa és megGrzése,

f) Pénztargéppel kapcsolatos kotelezettségek

g) Adodlevonas, adbdbeszedés,

h) Bankszémlanyitas.

i) Gépkocsihoz kapcsolddd nyilvantartasok vezetése (pl. Utnyilvantartas)

j) Szokasos piaci ar nyilvantartasa.

k) Addmentességhez, adokedvezményhez kapcsoldédod nyilvantartésok vezetése. i) Alkalmi munkavallaldkkal
kapcsolatos kotelezettségek teljesitése.

5.3. Bérugyviteli szolgaltatasok
5.3.1. A Konyvel0 Iroda feladatkorébe tartozo bériigyviteli szolgaltatasok

a) Foglalkoztatottakra vonatkozd bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése a megbizdtol kapott
informacidk alapjan.
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b) OEP bejelentések teljesitése.

b) Kilépd dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa.

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése az tgyfél altal megadott adatok
alapjan.

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése a megadott jelenléti ivek szerint.

e) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa.

f) Addigazolasok elkészitése.

g) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

5.3.2. Az Ugyfél kizarélagos feladatkérébe tartozé bériigyviteli feladatok

a) Munkalgyi nyilvantartdsok vezetése, jelenléti ivek vezetése.

b) Munkaltatoi kotelezettségek teljesitése, intézkedések megtétele, munkaszerz6dések, felmondésok irdsba
foglalasa.

5.4. Ugyfélszolgalat

5.4.1. A Kényveld Iroda az Ugyféllel térténd kapcsolattartdsra, az atadas- atvételi cselekmények
lebonyolitdsdra, az &ltala nyujtott szolgdltatédsokkal kapcsolatos tdjékoztatdsra, a teljesitéssel kapcsolatos
kérdések megvalaszolasara Ugyfélszolgalatot tart fenn. Az Ugyfélszolgdlat keretében a Kényveld Iroda kényvels-
és bérszamfejt6 munkatarsa az Ugyfél vallalkozast érinté kényvvezetési, szamviteli, pénziigyi, addzasi,
bérszamfejtési és tarsadalombiztositasi kérdésekben a napi Gigyviteli munka és bizonylatolds koérében jogosultak
tajékoztatasra, ez a jogosultsag az addzasi kérdések érdemi eldontésére nem vonatkozik. Ezen lgyfélszolgalati
tanacsadas, tajékoztatas havi 2 éra id6keretben dijmentes, illetve alapdijban foglalt 6sszeg. A Kényveld Iroda
addtandcsadasra, pénziligyi tanadcsadasra jogosult kizérdlagos képvisel6je csak erre kifejezett felhatalmazassal
rendelkezd munkatars, vagy vezetd lehet. Az Ugyfélszolgalati tajékoztatas nem terjed ki az Ugyfél alkalmazottaira,
szerzOdéses partnereire, a nem kdnyvvezetési, nem addzasi kérdésekre.

5.4.2. Az Ugyfélszolgalat helye a Kényvels Iroda székhelye (telephelye).

5.4.3. Az Ugyfélszolgalat szolgaltatasait az Ugyfél munkanapokon, munkaidében (8-18 6ra) veheti igénybe. Az
Ugyfél tudomasul veszi, hogy munkasziineti napokon és munkaidén kiviil az Ugyfélszolgalat részlegesen mikédik.

5.5. Tanacsadas

5.5.1. A Kényvel6 Iroda az Ugyfél részére igény szerint add- pénziigyi-, kényvviteli palyazati tanacsadast vallal
- kilon dijazas ellenében. Tanacsadasra kizardlag a Kényveld Iroda erre kifejezett felhatalmazassal rendelkezé
munkatarsa, vagy a vezetGje jogosult. Az 6sszetett, tobb terlletet érint6 vagy jelentds kihatasu kérdésekben a
tanacsadast irasban kell kérnie a megvalaszolando kérdések megadasaval, amelyre a Kényvel6 Iroda irasban adja
meg a valaszt. Az iroda a tandcsadés elvégzéséhez kiils6 szakérték (pl. tigyvéd) bevondsara jogosult, melynek
dija az ugyfelet terheli.

5.5.2. A Kényvel§ Iroda az altala teljesitett tandcsaddsrél a raforditott munkadrak feltiintetésével jogosult
munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolas és szamlazas alapja. Szdbeli tanacsadas soran minden megkezdett
ora 1 éranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8 nap.

5.5.3. A Kényveld Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.§/2/ bekezdése alapjan az ellenszolgaltatds hianyara - a
kartéritési felelésségét kizérja az Ugyfél részére a hallgatélagos megallapodés vagy rautalé magatartas alapjan
ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tandcsadas, és Tanadcsadas szolgaltatdsokbdl eredd karokért.

5.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatésag elStt

5.6.1. A Konyvel6 Iroda a kényvelési szerz8dés ilyen kikdtése esetén az Art. rendelkezései szerint ellatja az
Ugyfél dllandéd meghatalmazotti képviseletét az adéhatdsag elbtt az alabbi feltételekkel.

5.6.2. A Kényvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazast 6ndlldan bejelenteni az addohatdsadg részére,
valamennyi ligycsoportra, vagy meghatarozott ligycsoportokra. A bejelentésrél az adéhatdsag értesiti az Ugyfelet.
Csak meghatarozott ligycsoportokra vonatkozo allandé meghatalmazas esetén a be nem jelentett igycsoportokra
vonatkozd koételezettségek teljesitése az Ugyfél feladata és feleléssége.

5.6.3. Az dllanddé meghatalmazas bejelentésével a bejelentett kotelezettségekkel kapcsolatban a
meghatalmazds, megbizds idStartama alatt a meghatalmazott, megbizott altal elkdvetett jogsértés miatt
megallapitott mulasztasi birsag a Kényvel6 Irodat terheli. Mentesil a mulasztasi birsag aldl, ha bizonyitja, hogy
a bevallas, adatszolgaltatas tartalma az 6 érdekkorén kivil es6 okbdl hibas vagy hidnyos, illetve a bevallasi
késedelem az & érdekkdrén kiviil es6 okra vezethetd vissza. Az Ugyfél tudomasul veszi, hogy a Kényvel6 Iroda
jogosult az addbhatésdg elbtt sajat feleléssége kimentésére, bizonyitékok elGterjesztésére - és ez azzal a
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kévetkezménnyel jarhat, hogy az adéhatésag a mulasztasi birsagot az Ugyfél terhére allapitja meg. Az Ugyfélre
igy kiszabott mulasztasi birsdg nem hérithatd vissza a Kényvel6 Irodara.

5.6.4. Az Ugyfél koteles a kdnyvelési szerz6désbdl eredd koételezettségeit - iratatadds, adat és informacio-
szolgaltatast - akként teljesiteni, hogy a konyvel6 iroda az allandé meghatalmazotti kotelezettségeit az
adohatdsag felé hataridGben teljesiteni tudja. Ha irat- és informacidszolgaltatas a hataridében nem volt teljeskor(
- a hataridében a Kényveld Iroda jogosult volt a rendelkezésre all6 iratok, informaciok alapjan eljarni. Az Ugyfél
a sajat mulasztdsara visszavezethetd jogkdvetkezményekért felel.

5.6.5. A Koényvel6 Iroda jogosult az allandé meghatalmazasra vonatkozé megbizast az Ugyfél felé azonnali
hatallyal irdsban felmondani, egyidejlileg a megsz(inését az adohatdsag felé 6nalldan bejelenteni, amennyiben az
Ugyfél a Kényveld Irodaval fennallé barmely kételezettségének - kiiléndsen bizonylatok ataddsa, egylittmiikédési
kotelezettség, kbnyvelési dij fizetése - _ nem tesz eleget. Az dllandé meghatalmazas megsziinésének addhatdsagi
bejelentésével az Ugyfélnek az allandd meghatalmazassal érintett adokdtelezettségeit maganak kell teljesitenie,
mulasztds esetén az adéhatdsag a mulasztasi birsagot az Ugyféllel szemben szabja ki. Az Ugyfél tudomasul veszi,
hogy az alland6 meghatalmazéds megszlinésének addhatdsidgi bejelentésével a bejelentetett (igycsoportokban a
Kényveld Iroda szolgdltatasi feladata és felel6ssége az Ugyfél irdnyaban is megsz(inik. Az dllandé meghatalmazas
megszlinése és adohatdsagi bejelentése nem érinti a felek kdzotti kbnyvelési szerz6dés fennalldsat. Amennyiben
az Ugyfél a szerz8déses kotelezettségeit teljesiti az allandé meghatalmazotti feladatok ellatasara (j megbizast
adhat, amely a Konyvel6 Iroda elfogaddsaval valik hatélyossa.

5.6.6. A felek kozotti konyvelési szerz6dés megsziinése egyben az allandd meghatalmazds megsz(inését is
jelenti. A Konyvel6 iroda a konyvelési szerz6dés megsziinésével jogosult az addéhatdsdg felé az allando
meghatalmazdsa megsziinésének 6nallé bejelentésére.

5.6.7. Nem mindsil szerz6désszegésnek, igy a kartéritési felelésségét sem alapozza meg, ha a Kényveld Iroda
- a szerzO6désben, ASZF-ben kikotott jogaval élve - az addhatdsagi el6tti dllandé meghatalmazas visszavonja és
megsz(inését az addhatdsagnak bejelenti.

5.7. Eseti képviselet

A Kényveld Iroda kézrem(ikédik az Ugyfél addellendrzésében, eseti megbizas alapjan ellatja képviseletét az
adohatdsag el6tt a hatdsagi eljarasban.

5.8. Opcionalis szolgaltatasok

5.8.1. Csak a Kényvelési szerz&dés kifejezett kikdtése esetén tartozik a Kényvel8 Iroda feladat- és felel8sségi
kérébe az Ugyfelet érint6 aldbbi szolgaltatasok elldtdsa, kdtelezettségek teljesitése kiilondsen:
a) Jovedéki Ugyek.

b) Vamugyek.

c) Kulkereskedelmi szolgaltatasok.

d) Forditas, tolméacsolas.

e) Személyzeti tanacsadas (HR)

f) Szervezetfejlesztés

g) Befektetési tanadcsadas

h) Min&ségbiztositas

i) Palyazatfigyelés, palyazatiras.

j) HitelUgyintézés.

k) Ko6zbeszerzési tanacsadas.

I)  Munkavédelmi kotelezettségek.

m) Foglalkozds-egészségligyi kbtelezettségek.

n) Tlzvédelmi kotelezettségek.

o) Uzletnyitds-, telepengedélyezés, ANTSZ engedélyezése.

p) Kornyezetvédelmi kotelezettségek. k)

Statisztikai kotelezettségek teljesitése.

5.8.2. Nem képezi a kényvelési szerz6dés és szolgaltatas targyat az Ugyfél Tarsasagi Szerz6désében, Alapito
Okirataban, Alapszabalyaban foglaltak betartasa, tovabba Ugyfél anyagi-, pénziigyi-, gazdalkodasi tevékenysége,
tagsagi-, alkalmazotti jovedelmeinek szétosztasa, felhasznaldasa, harmadik személyekkel szemben vallalt
kotelezettségei, illetve ezekkel tartott kapcsolata és annak formaja, érvényesitése, a munkaltatdi jogok és
kotelezettségek betartdsa, a vallalkozdi dijak és arak képzése, alkalmazdsa, a kimen6 szamlak elkészitése, a
szamlazasi, a nyugtaadasi szabalyok érvényesitése, a kvetelések behajtasa. Ennek megfeleléen a Kényvel6 Iroda
nem rendelkezik az Ugyfél anyagi- és pénziigyi eszkdzei felett. Nem képezi jelen szerz8dés targyat az Ugyfél
véllalkozasi/tevékenységi korén kivil alld, de azzal Osszefiiggésben 1év6, a véllalkozds tagjaival és
alkalmazottaival, vagy azok mas cégeivel kapcsolatos egyéb addkotelezettséggel, adatszolgaltatdssal jaro
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feladatok elvégzése. Nem képezi a szerz8dés és a szolgdltatas targyat az Ugyfél pénziigyi, banki atutaldsi
bizonylatainak postazasa, egyéb mas elGirt analitikus nyilvantartads vezetése. Példaul értékpapir-nyilvantartas,
elszamolasi el6legek nyilvantartdsa, szigori szamadasu bizonylatok nyilvantartdsa, (pl. nyugtatombokrdl,
szamlakrol), jovedéki nyilvantartds, gépkocsik Utvonal-nyilvantartédsédnak vezetése, arnyilvantartas készitése,
targyieszkoz-leltar készitése, stb.

5.8.3. Nem tartoznak a Koényvel§ Iroda feladat- és felelésségi korébe az (gyvédi szolgdltatdsok: jogi
tanacsadas, okiratok készitése, cégalapitas, birdsagi képviselet stb.

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

A Konyveld Iroda a szolgéltatasait a székhelyén, telephelyein teljesiti, az Ugyfél székhelyén, telephelyén
rendszeres, folyamatos megjelenésre, szolgaltatasra nem koteles, csak a Konyvelési szerzddés kifejezett kikotése
esetén.

5.10. Jogi tajékoztatas

A Kényvel§ Iroda tajékoztatjia az Ugyfelet, hogy a gazdasagi tevékenysége, az egyes gazdasagi lgyletek
megkétése, teljesitése sordn az alapvetd szamviteli és az addzasi alapelvek betartdsa az Ugyfélre hatranyos
addzasi jogkdvetkezmények elkeriilése miatt kiemelten fontos addzéi kételezettség. Az Ugyfél e tajékoztatast a
konyvelési szerz8dés és jelen ASZF alairdsaval tudomasul veszi.

5.10.1. Alapvet6 szamviteli, konyvviteli kotelezettségek és ismeretek

Az Ugyfelet, mint gazdalkodét a Szamviteli térvényben és végrehajtasi jogszabalyban meghatarozott szamviteli
kotelezettségek terhelik. Egyéni vallalkozék kdnyvviteli kdtelezettségeit az Szja térvény tartalmazza. A Szamviteli
térvény rendelkezése szerint a szamlarend 6sszeallitdsdért, annak folyamatos karbantartdsaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdalkodd képviseletére jogosult személy a felel6s. Minden gazdasagi m(iveletrél,
eseményrol, amely az eszkdzok, illetve az eszk6zok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikr6z6 6sszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartédsokban rogziteni kell. A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartdsokba csak
szabalyszerlen kidllitott bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat, amely az
adott gazdasagi mlveletre (eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben régzitend6 és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el6irasszerlien javitottak. A szamviteli bizonylat adatainak alakilag
és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytallénak kell lennie. A bizonylat szerkesztéseko/ a vildgossag
elvét szem el6tt kell tartani. A bizonylatok alaki kellékeit a Szamviteli térvény és az Afa térvény tartalmazza.

5.10.2. Alapvet6 adokotelezettségek és addzasi ismeretek

Az Ugyfél, mint gazdalkod6 tevékenységére vonatkozd addkodtelezettségeket az adétdrvények tartalmazzak,
amelyek évente, vagy év kézben is valtozhatnak. Ertékhatarok elérésével az addzét bejelentési kotelezettségek
terhelhetik, altalaban év végén van mod eltéré adozasi modok valasztasara, a hatarid6k elmulasztasa jogvesztd
lehet. Az addbevallasi és adofizetési hatarid6ket az addzas rendjérdl szolo 2003. évi XCIII. térvény 1. és 2. szamu
melléklete tartalmazza. A sajat tevékenységre vonatkozd addjogszabalyok és valtozasok figyelemmel kisérése,
alkalmazasa, a gazdalkoddsi adatok értékelése és a szilkséges déntések meghozatala az Ugyfél kételezettsége.
Egyes adétorvények minden addzéra kotelez6 érvény(i alapelveket hatdroznak meg, amelyek lényege a
kovetkez6képpen foglalhatd Gssze.

Az adotorvények alkalmazasaban a szerz6dést, ligyletet és mas hasonld cselekményeket valddi tartalmuk szerint
kell minGsiteni. Az érvénytelen szerz6désnek vagy mas jogugyletnek az adézads szempontjabdl annyiban van
jelent6sége, amennyiben gazdasagi eredménye kimutathat6. A szokdsos piaci artdl eltérd szerzdési feltételeket
alkalmazé kapcsolt vallalkozasok lGgyleteit addzasi szempontbdl a szokdsos piaci ar alapulvételével kell minGsiteni.
Nem alkalmazhatd e rendelkezés, ha a kapcsolt vallalkozdsok magatartasa megfelel a fliggetlen felektdl az adott
esetben elvarhatd piaci magatartasnak. A torvény eldirja, hogy az addjogviszonyokban a jogokat
rendeltetésszerlien kell gyakorolni. Az adétérvények alkalmazasdaban nem mindsil rendeltetésszer(
joggyakorlasnak az olyan szerz6dés vagy mas joglgylet, amelynek célja az adétérvényben foglalt rendelkezések
megkerilése.

A tdrsasagi addoban és a személyi jovedelemaddban az addkotelezettséget, az addt befolyasold, annak
csokkenését eredményezd szabaly, addelény (addmentesség, adokedvezmény) annyiban alkalmazhatd, illetéleg
érvényesithet6, amennyiben az annak alapjaul szolgald joguigylet, mas hasonlé cselekmény tartalma megvaldsitja
a szabaly, az addelény céljat. A térvény szerint az alkalmazhatésagot, illetéleg az érvényesithetéséget annak kell
bizonyitania, akinek az érdekében &ll. Ha a jogugylet tartalma alapjan az allapithaté meg, hogy annak célja csak
addelbny az egyik fél vagy a felek szdmara, akkor a jogiigylet alapjan elszamolt kéltség, raforditds, nem mindsul
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a vallalkozds érdekében felmertlt kéltségnek, raforditdsnak, illetve addelény nem érvényesithet6. A térvény
szerint a nem a vallalkozasi tevékenység érdekében felmertld koltségek, raforditasok nem szamolhatok el, ndvelik
az addalapot. Koltségelszamolas csak szabdlyszer(i szdmla alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi levonasanak
targyi feltétele a szamla illetve a térvényben meghatérozott tovabbi okiratok. Az Afa térvény meghatérozott
termékekre és szolgdltatédsokra levonasi tilalmat és korldtozasokat allapit meg, illetve egyes tevékenységekre
eltéré6 addzasi modokat tartalmaz. A foglalkoztatadsi jogviszonyokhoz a térvényben irtak szerint - egyéb
kotelezettségek mellett - bejelentési és jarulékfizetési kotelezettségek kapcsolddnak.

6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA ATADASA,
HATARIDOK

6.1. A Kényvel§ Iroda az Ugyfél altal dtadott szamviteli bizonylatokat dolgozza fel. Az (igyfél a gazdasdgi
tevékenysége soran keletkezett valamennyi szamviteli bizonylat hataridében tortén6 hidnytalan atadasara
koteles. Az atadds helye a Konyvel6 Iroda székhelye (telephelye). Az Ugyfél a vevd szamlait illetve a banki
bizonylatait atadhatja, az online szamlazé illetve banki felillet megosztésaval is. Az Ugyfél szavatolja, hogy a
szerz6dés teljesitése sordn az altala szolgaltatandé szémviteli bizonylatok, adatok, informaciok tartalma a
valdsagnak megfelelnek. Ha az Ggyfél egy gazdasagi lgylethez tartozé 6sszes szamviteli bizonylatot kapcsolodd
szerzOdéseket, egyéb iratot nem adja at, a Kényveld Iroda jogosult a rendelkezésére allo szamviteli bizonylatok
és adatok alapjan eljarni.

6.2. Szamviteli bizonylat minden olyan az Ugyfél, mint gazdalkodé altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval
lizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdalkodd altal kidllitott, készitett okmany
(szdmla, szerz6dés, megallapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb
ilyennek mindsithetd irat) - fliggetlenll annak nyomdai vagy egyéb elGallitdsi mddjatél -, amely a gazdaségi
esemény szamviteli elszamolasat (nyilvantartasat) tamasztja alad (Sztv. 166.§/1/).

6.3. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatokat rendszerezve, el6készitve - az atadasra keriild egyes bizonylatok
egyedi azonositdit tartalmazd iratjegyzéken koteles dtadni a KonyvelS Iroda részére. Az iratjegyzéken a Kényveld
Iroda munkatéarsa alairasaval igazolja az ott feltliintetett szamviteli bizonylatok atvételét. A tételes iratjegyzék
mintajat az 1. szdmu Melléklet tartalmazza. Az iratjegyzék kitdltése az Ugyfél feladata. Amennyiben az Ugyfél a
tételes iratjegyzéket nem alkalmazza, 6t terheli az dtadas id6pontjanak és annak bizonyitdsa, hogy valamely
szamviteli bizonylat atadasa a Kéonyvel6 Iroda részére megtortént.

6.4. A szamviteli bizonylatok el6készitése - a 2000. évi C. térvény (szédmviteli térvény) 9. § (2) szerint
egyszer(isitett éves beszamold készitésére kételezett Ugyfél esetében - a kdnyvelendd alapbizonylatok idérendbe
szedett, csoportositott 0sszerendezését és minden szilkséges informaciét biztosité ide vonatkozé okmanyokkal,
szerzOdésekkel vald felszereltségét jelenti. A nem kellden bizonylatolt gazdasagi események, hianyzo iratok,
okmanyok és szerz6dések miatti hidnyos, vagy téves kdnyvelésbél adddd kévetkezményeket Ugyfél vallalja
magara. A kényvelési bizonylatok egyértelm( azonositdsaban a felek egyittmikddnek. A nem magyar nyelven
késziilt bizonylatok esetében az Ugyfél kételes annak tartalmi forditdsat magyar nyelven feltiintetni és azt
alairasaval igazolni. A Kényvel6 Iroda el6tt ismeretlen megallapodasok, levelezések miatti helytelen értelmezésbdl
és hidanyos kényvelésbdl adddé kdvetkezmények az Ugyfelet terhelik.

6.5. Az atadasra keriil6 szamviteli bizonylatok (kdnyvelési anyag) csoportositasa a kévetkezd
« Banki bizonylatok (Eredeti bankkivonatok, bankivonatok digitalis formaban pdf. és xml. és
vagy csv. formatumban)
e Pénztari (készpénzes) bizonylatok (kimené és bejové készpénzes szamlak, bevételi,
kiadasi pénztarbizonylatok illetve egyéb készpénzforgalmat érinté bizonylatok (pl.
bérkifizetési bizonylat), készpénz felvételi vagy befizetési bizonylatok digitalis formaban pdf.
és xml. és vagy csv. formatumban)
e Vevd szamlak (atutalasos vevok - kimend szamlak) digitalis formaban pdf. és xml. és vagy
csv. formatumban)
e Szallitok szamlai (atutalasos szallitok - bejové szamlak)

e Vegyes (az el6z6ekhez nem tartozo) konyvelési bizonylatok (kompenzaciok, kartéritési
jegyz6konyvek, bonuszelszamolasok stb.)

Késedelem esetén az alapdijakra 20 % felar keriil felszamitasra.

6.6. A bér- és jovedelem-elszamolas elvégzéséhez az Ugyfél gépi adatfeldolgozasra alkalmas elszamolé lapot ad
havonta minden dolgozdjardl a I1I/1. pontban meghatarozott hataridére”™ Ennek az adatszolgaltatasnak a helyes
bérszamfejtéshez sziikséges minden adatot tartalmaznia kell. Uj dolgozé felvételét Ugyfél a felvételt kovetden
azonnal munkaligyi felvételi lapon koételes kozolni. E nélkal a Koényvel6 Iroda csak hidnyos bérjegyzéket,
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elszamolast és nyilvantartast tud késziteni, nem all médjaban a dolgozét az addhivatalhoz bejelenteni. A hidanyos
elszamolas elkerilése érdekében a KényvelS Iroda altal tett intézkedések (telefon, fax, stb.) koltségkihatasait az
Ugyfél megtériti.

6.7. A Kényvel8 Iroda az Ugyfél altal megadott kéltséghelyek vagy mas gy(jtési szempontok szerinti bontasban
havonta bérjegyzéket készit, a kozolt koltséghelyenként bérfeladast biztosit, a bérfizetéshez banki atutalasi
jegyzéket készit eld. A kilépd dolgozdk részére az Ugyfél utasitasa alapjan a Kényveld Iroda allitja ki a sziikséges
és eldirt igazolasokat.

6.8. A szamviteli bizonylatok atadasanak hatarideje:

Konyvelési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot koveté honap 5. (6todiké) napja
Bérszamfejtési bizonylatok hatarideje: a targyhonapot kovetd honap 2. (masodik) napja. Tappénzes
iratok atadasi idépontja: a targyhonapot kdveté honap 2. (masodik) napja.

Ev végi leltarak atadasi idépontja: minden év januar 20.-a(el6z6 évre vonatkozo leltar)

Az ligyfél a konyvelési anyagokat, személyesen 0-24 6raban, postan, futarszolgalaton keresztiil vagy
digitalizalt formaban, a szamara dijmentesen biztositott tarhelyen, megosztassal tudja a kdnyvel6
irodahoz eljuttatni.

A 3 (harom) napot meghaladé késedelmes, illetve hidnyos atadas, vagy e szerzédési pontban foglalt
elbirasaitol eltéré el6készités és iratkezelés kovetkezményeiért, tobbletkoltségekért az Ugyfelet
terheli a felelosség. A tobbletkoltségek dijat a 2 szamu melléklet tartalmazza. A tobbletkoltségek
kiszamlazasa automatikusan torténik.

Késedelmes vagy hianyos adatszolgaltatas esetén (hatarid6 el6tt 48 6raig nem érkezik be az adat) a
konyvel6 iroda mentesiil a hivatalos hataridok betartasa alol. A megrendel6 tudomasul veszi, hogy a
késett vagy hianyos adatszolgaltatasb6l ad6dé hataridé be nem tartasa esetén, nem léphet fel
kartéritési igénnyel a konyvel6 irodaval szemben.

6.9. Az Ugyfél a Kényveld Iroda feladatkdrébe tartozd szolgdltatdsok elvégzéséhez a szamviteli bizonylatokon
tul a feldolgozashoz sziikséges adatokat, informaciokat, tajékoztatasokat is irdasban biztositja.

6.10. A Kényvel8 Iroda kizarélag az Ugyfél altal rendelkezésre bocsatott okmanyok, iratok, felhasznaldsaval
végzi,. mindenkor figyelemmel a rendelkezések pontos betartasara. A munka elvégzése soran az Ugyfél adhat
utasitdsokat is, de ha azok szakszer(itlenek lennének a Kényveld Iroda erre a tényre Ugyfelet figyelmeztetni
koteles. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az Ugyfél ragaszkodik utasitdsédhoz, vagy e szerz6déstdl eltérd
eljaras alkalmazasahoz, Ugy azt az elszamolas alapjaul szolgald bizonylaton kételes elrendelni. Amennyiben
ragaszkodik kérése végrehajtasdhoz, ugy a Konyveld Iroda vagy felmondhatja e szerzédést, vagy pedig eljarasa
az Ugyfél felel8sségére és karara torténik. Az Ugyfél részérdl utasitdsokat csak a tarsasdg cégjegyzékbe
bejegyzett képviselGje adhat.

6.11. A Konyvel6 Iroda a részére feldolgozasra atadott szamldk, okmanyok, bizonylatok, egyéb adatok
helyességét csak és kizardlag szdmszaki és formai szempontbodl ellendrizheti, tartalmi ellen6rzési joggal nem
rendelkezik. A szamviteli bizonylatok feldolgozasra valé atadasa el6tt az Ugyfél kételes a bizonylatok alaki és
tartalmi felllvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Kényveld Iroda felé igazolja, hogy az Ugyfél e kdtelezettségének
eleget tett, és az datadott szamviteli bizonylatok feldolgozhaték. A szédmviteli bizonylatok tartalmi
megfelel8sségéért, hitelességéért az Ugyfél felel.

6.12. Nem minGsul szerz6désszegésnek, igy a kartéritési feleldsségét sem alapozza meg, ha a Kényvelo Iroda az
esedékes atadasi hataridében a szamviteli bizonylatok feldolgozésra valé atvételét az Ugyféltsl - a szerz6désben,
ASZF-ben kik6tott jogaval élve - megtagadja. Ezesetben a szamviteli bizonylatok feldolgozasardl az Ugyfél maga
koteles gondoskodni.

6.13. A Konyvel6 Iroda a feldolgozasra atvett szamviteli bizonylatokat a feldolgozast kévet6en, de legkés6bb
targyévet kdvetd juliusig visszaadja az Ugyfélnek. Amennyiben az Ugyfél a részére kiadandé iratok atvételérdl
tételes iratjegyzéket nem vesz fel, 6t terheli annak bizonyitdsa, hogy meghatarozott szamviteli bizonylat, bevallas,
szerz8dés egyéb irat kiaddsa, visszaadasa részére nem tdértént meg. A targyévet kdvetd augusztustdl az Ugyfél
irattaroldsi dij megfizetésére kotelezett, a dijat a 2 szdmu melléklet tartalmazza.

6.14. Az Ugyfél a szamviteli bizonylatok adatait feldolgozasra elektronikus Uton is atadhatja. Ez esetben az atadas
idépontja az a nap, amikor az elektronikus kiildemény a Konyvel6 Iroda szamitégépes rendszerébe megérkezik.
Az Ugyfél felel8sségi korébe tartozik az adattovabbitds biztonsdganak biztositdsa. A Kényveld Iroda nem felel
azért, ha az elektronikusan tovébbitott adatok egyaltaldn nem, hibdsan, vagy sériilten érkeznek meg. Nem felel
a Konyvel6 Iroda azért, ha az internetes halézat miikddése sordn a tovébbitott adatok jogosulatlan harmadik
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személyek javdra esetlegesen ismertté valhatnak. A Koényvel6 Iroda nem felel a szolgéltaték rendszerében
bekovetkezett zemzavarokért.

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7.1. Az Ugyfél kételezettsége, hogy vallalkozasat, szervezetét terhel§ adokoételezettség esedékességi hatarideje
el6tt (ez az NAV altal kezelt addk, tarsadalombiztositasi kotelezettségek vonatkozasaban a targyhdnapot kovetd
honap 12. és 20. napja.) személyesen intézkedik a kotelezettségek pénzigyi rendezésérdl.

7.2. Az Ugyfél kotelezettsége, hogy a vallalkozasat érinté adatokban bekdvetkezd valtozasokrél azonnal és
irasban, legfeljebb 5 (6t) napon belll értesiti Konyvel6 Irodat, hogy az a szikséges intézkedéseket id6ben
megtehesse. Ilyen adatok példaul (nem teljes korlen): Uj bankszamla nyitasa, régi bankszamla megsziintetése,
a tarsasagi szerz6dés méddositas, tisztségvisel6k valtozdsa, tag haldla, kilépése, Uj tag belépése, Uj tevékenység
bevezetése, telephely megnyitdsa, bezdrdsa, munkavallalék beléptetése, kiléptetése stb. valtozasok.

7.3. A Konyveld Iroda az Ugyfél kérése alapjan, részére a konyvelt adatok barmelyikérdl, azok csoportjardl,
értékadatairol informacidt ad.

7.4. A Kényveld Iroda altal vezetett kdnyvelés ellenérzésére, fellilvizsgalatara az Ugyfél jogosult és kételes is
egyben. A feltart hibdk rendezésére a Kényveld Iroda soron kiviil kételezhet6.

7.5. Az Ugyfél kdteles gondoskodni a kételezd szamviteli szabdlyzatok elkészitésérél. Amennyiben az Ugyfél nem
rendelkezik sajat szamvitel-politikaval, az Ugyfél kiilén megbizasa és dijfizetése mellett a Kényveld Iroda elkésziti.
Megbizas és Szamviteli politika hidnydban a Konyveld Iroda a sajat maga szamlarendje szerint, a szamviteli
torvény elbirdsainak megfelel6 médon végzi a konyvelést.

8. KAPCSOLATTARTOK

8.1. Az Ugyfél a kdnyvelési szerz6désben jogosult megnevezni azon személyeket, akik a szerz8dés teljesitésében
a képviseletében kézrem(ikodnek. A kézremUikddbkre a Konyvel6 Iroda koteles elvégezni a térvényben azonositasi
feladatokat. Utasitasi joga csak az Ugyfél cégjegyzékbe bejegyzett képviseldjének, illetve az altala erre kiilén
irdsban meghatalmazott kapcsolattarténak van. A kapcsolattarték nyilatkozatait a Kényvel6 Iroda az Ugyfél altal
tett nyilatkozatnak tekinti mindaddig, amig a kapcsolattartéi megbizas visszavonasat az Ugyfél a Kényveld
Irodanak be nem jelenti.

8.2. A Kényveld Iroda részérél az Ugyféllel valé kapcsolattartasra a Kényveld Iroda munkatarsai jogosultak.
Erdemi dontésekre meghozataldra, adétanacsadasra csak a kijelolt munkatars, illetve a Kényvel6 Iroda vezet6je
jogosult. A kapcsolattartoval barmilyen formaban: szdban, levélben, e- mailben - kozolt értesitések,

tajékoztatasok az Ugyféllel kdzolt értesitésnek, tdjékoztatasnak mindsiilnek. A Kényveld Iroda korlatozas nélkiil
jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattarténak megtenni.

8.3. Amennyiben az Ugyfél gazdasagi tarsasadg tagjai nem kapcsolattartdk, és meghatalmazassal sem
rendelkeznek, a Kényveld Iroda elGtt a tarsasag ligyeiben nem jarhatnak el, résziikre tajékoztatast, iratbetekintést
a Konyvell Iroda csak az ligyvezetd kiilon irdsos meghatalmazasa alapjén adhat. Ugyanez irdnyadé minden mas
harmadik személy vonatkozasaban - a térvényes jogkorben eljaré hatdsagi személyek kivételével.

9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.1. Az Ugyfél a Kényveld Iroda szolgaltatasai ellenében az alabbi feltételek szerinti dijfizetésre koteles.
9.2. A Konyvel6 Iroda dijszabasat a 2. szamu Melléklet tartalmazza.

9.3. A kdnyvelési szerzddésben a felek havi atalanydijban is megallapodhatnak.

9.4. A Konyvel6 Iroda az altala teljesitett tandcsadasrdl a raforditott munkadrdk feltiintetésével jogosult
munkalapot kiallitani, amely a dijelszamolads alapja. Szdbeli tanacsadas soran minden megkezdett éra 1 6ranak
szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8 nap.

9.5. A Konyvell Iroda a szolgaltatasi dijat évente jogosult egyoldalian moddositani, figyelemmel az

Ugyfél kényvelési anyagdnak mennyiségére, tételszamara, tevékenységének nagysagara, arbevételi és létszam
adataira, a telephelyek szdmanak véltozdsdra, Uj tevékenység inditédsdra, TB kifizet6hely létrehozasara,
megszlintetésére és a szamviteli szektor altalanos bérszinvonal valtozasara. Abban az esetben, ha az el6z6 évhez
képest a valtozas nem éri el, és nem haladja meg a 5 %-ot, a dijak csak az inflaciés mértékkel névelheték. Az
egyoldalt dijndvelésrdl a Kényveld Iroda értesiteni kdteles. Ha az Ugyfél az értesitéstdl szamitott 15 napon beliil
észrevételt nem tesz, kifogast nem emel, a valtozast részérdl elfogadottnak kell tekinteni. Amennyiben az Ugyfél
az egyoldall szerz6dés mddositas kdvetkeztében nem kivanja a Kdnyvel6 Iroda szolgaltatasait igénybe venni,
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jogosult 30 napos hataridével a Konyvel6 Irodaval kotott szerzédést felmondani.

9.6. Felek ugy allapodnak meg, hogy azok teljesitési id6pontjaul a tédrgyhdnap utolsé napjat fogadjak el. A
Konyvel6 Iroda jogosult valamennyi szolgaltatdsat 8 napos fizetési hataridével szamlazni. Késedelmes fizetés
esetén az Ugyfél évi 5 % késedelmi kamatot kételes fizetni.

9.7. AKényveld Iroda a szamladjanak 60 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az Ugyfél aktudlisan
esedékes leadandé szamviteli bizonylatainak feldolgozasra valé atvételét megtagadni. A bizonylatok atvételének
megtagadasaval egyidejlileg a Kényvel6 Iroda jogosult az addhatdsdg felé fennalld allandé meghatalmazdasa
azonnali hatalyu felmondasara is, és ez alapjan egyidejlileg az allandé meghatalmazas megszlinésének egyoldall
bejelentésére az addhatésdg részére. A szamviteli bizonylatok atvételének megtagaddsa esetén azok
feldolgozasardl, és a folyamatos kényvviteli és addkotelezettségei teljesitésérsl az Ugyfél maga kételes
gondoskodni. Ha a hatralékos dijtartozast és késedelmi kamatat az Ugyfél nem egyenliti ki a szdmla szerinti
fizetési hataridé koéveté 90. napot kdvetben a Konyvel6 Iroda jogosult a kényvelési szerz6dés azonnali hatalyu
megsziintetésére.

9.8. A Kényvel8 Iroda az Ugyfél 60. napot meghaladd dijhatraléka esetén jogosult megkévetelni az Ugyféltdl,
hogy a hatralékos és a jév8ben lejaré dijfizetésre nyujtson biztositékot. Az Ugyfél kételes a biztositék nyljtasard!
a Konyvel6 Iroda felhivéasa esetén azonnal gondoskodni. A biztositék nyUjtésdig a Konyveld Iroda jogosult az
esedékes szamviteli bizonylatok feldolgozasra valo atvételét megtagadni, és a sajat ugyfélkapujan levé
adohatdsagi allandé meghatalmazasat felmondani és. ezt az adohatdsagnak azonnali hatéllyal bejelenteni. A
Kényveld Iroda jogosult elddnteni - az Ugyfél lehetdségeit is figyelembe véve -, hogy milyen biztositékot kévetel,
s ezt milyen értékben fogadja el fedezetként. A Kényvel6 Iroda kévetelésének biztositasara kiléndsen az alabbi
jogi biztositékokat alkalmazhatja:

a) Ovadék
b) Készfizet§ kezesség
c) Vételi jog.

9.8.1. Ovadék

Ha a Koényveld Iroda kdvetelésének fedezetéiil az Ugyfél vagy a javara kotelezettséget vallalé harmadik személy
tulajdonaban all4, és a Kényveld Irodanak atadott pénz, vagy értékpapir (6vadék) szolgal, az dvadék az Ugyfél
Kényvel6 Irodaval szemben fennalld tartozasai, valamint e fizetési kotelezettség késedelmes teljesitése esetén
jard késedelmi kamat és az esetleges végrehajtds vagy mas a jogérvényesitéssel kapcsolatos koltségek
megfizetését biztositjia és az Ugyfél, illetve az d6vadékot nyUjté harmadik személy hozzajarul ahhoz, hogy a
Koényveld Iroda az Ugyféllel szembeni kéveteléseit az 6vadékbdl kdzvetleniil kielégitheti. Az 6vadékba - ellenkezd
kikétés hidnydban - beleszamit az dvadék haszna is. Az dévadék akkor szlinik meg, ha az Ugyfél a Kényvels
Irodadval szemben barmilyen jogcimen fenndllé tartozasat és annak jarulékait teljes egészében medfizette. A
Kényveld Iroda az évadék megszlinésekor kételes azt az Ugyféinek visszaadni.

9.8.2. Készfizet6 kezesség

A Kényvels Iroda az Ugyfél tartozasai megfizetésének személyi biztositékaként egy vagy tébb kezes allitasat
igényelheti. A kezes olyan nagykoru, cselekvéképes maganszemély illetve olyan jogi személy, vagy jogi
személyiség nélkilli gazdasagi tarsasag, gazdalkodo szervezet lehet, aki/amely az Ugyfél tartozasanak (beleértve
a jarulékokat is) ismeretében, irdsban vallalja, hogy az Ugyfél helyett esedékességkor képes és kész a tartozast
(beleértve a jarulékokat is) az Ugyfél helyett megfizetni, tekintet nélkiil arra, hogy a Kényvel8 Iroda az Ugyféltsl
a tartozast megkisérelte-e behajtani (készfizeté kezesség). Amennyiben az Ugyfél esedékességkor nem teljesiti
a Kényveld Irodaval szemben fennallo fizetési kotelezettségét a Kényveld Iroda az Ugyfél értesitése nélkiil jogosult
a kovetelést a kezessel szemben érvényesiteni.

9.8.3. Vételi jog

A Kdényveld Iroda igényelheti, hogy az Ugyfél vagy biztositékot nyujté fél a vagyontargyra eladéként késsén vele
vagy az altala kijelolt személlyel vételi jogot alapitd szerz6dést, amelynek alapjan a Kényveld Iroda jogosultta
vélik arra, hogy a vagyontdrgyat egyoldall jognyilatkozattal a szerz6désben meghatdrozott vételarért
megszerezze. A Kényvel6 Iroda vételi joga gyakorlasara harmadik személyt is kijeldlhet. A Kényvel6 Iroda, vagy
a vételi jog gyakorlasara kijelolt harmadik személy a vételi jogot egyoldall, az eladéhoz ajanlott levélként
elklldott nyilatkozataval gyakorolhatja, a vételdr megdfizetése a vételi jogot alapitd szerz6désben foglaltak szerint
és hataridében a Kényveld Irodanak illetve a vételi jog gyakorlasara kijel6lt harmadik személynek az eladdval
szembeni kdvetelésébe vald beszamitasa mellett térténik. A vagyontargy tulajdonjoga a Kényvel6 Iroda vagy a
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vételi jog gyakorldsara kijelolt harmadik személy egyoldalu nyilatkozaténak kdzlése napjén, ingatlan esetében a
tulajdonjog ingatlan - nyilvantartasi bejegyzésével szall at a Kényvel6 Irodara, vagy a vételi jog gyakorlasara
kijelolt harmadik személyre.

10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

10.1. Az Ugyfél, illetve képviselbje a szerz8dés alairdsaval megadja hozzajaruldsat a Kényvels Iroda részére
személyes adatai kezeléséhez, az aldbbi feltételekkel:

10.2. A KényvelS Iroda adatkezelésére, az Ugyfél, és képvisel6je jogaira és kotelezettségeire a személyes
adatok védelmérdl és a koézérdek(i adatok nyilvanossagardl szdolo 1992, évi LXIII. térvény (Avtv.) irdnyadd. Az
adatszolgaltatas 6nkéntes.

10.3. Az adatkezelés célja a kdnyvelési szerz6désbe foglalt szolgaltatasok és vallalt kbtelezettségek teljesitése,
az Ugyfél illetve képvisel6jének azonositasa, az Ugyféllel valé kapcsolattartas és kommunikacid, a Kényvels Iroda
jogos érdekeinek érvényesitése, a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas, és a Konyvelo Irodat
az Ugyfél vonatkozasaban terhel6 addkdtelezettségek teljesitése.

10.4. Az Ugyfél, illetve képviselSje hozzajaruldsa alapjan kezelheté személyes adatok:
a) Név,

b) Lakcim,

c) Telefonszdm,

d) Mobli telefonszam:

e) E-mail cim,

f) Honlapcim.

10.5. Tovabbi személyes adatok kezelése torvényi felhatalmazason alapulhat, amelynek célja jogszabalyi
kotelezettségek teljesitése: addszam, addazonositd jel, TAJ szam, bankszamlaszam stb.

10.7. A Kényveld Iroda jogosult az Ugyfél és képviseldje cimére postai Uton levelet, elektronikus Gton e-mailt
kildeni. A hozzadjarulas kiterjed arra, hogy a Konyvel6 Iroda hagyomanyos postai levélben, vagy elektronikus
Gton rekldmtartalmu killdeményt kiildjén az Ugyfél cimére.

10.8. Az Ugyfél és képviseléje jogosult megismerni minden olyan adatot, melyet a Kényvel Iroda a
személylikkel kapcsolatban kezel.

10.9. A Konyvel6 Iroda gondoskodik az adatok biztonsagardl, igy kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds és nyilvanossagra hozds, torlés tovabba sérlilés vagy megsemmislilés elkerilésének
biztositasardl.

10.10. Az adatkezelés maximalis idGtartama a Felek kdzotti jogviszony megsz(inését kovet6 6todik (5.) év vége.
A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szdl6 jogszabalyban megjel6lt
személyes adatokat, a Konyvel6 Iroda - a hivatkozott torvény rendelkezése szerint - nyolc (8) évig koteles
meg0rizni. A Szamvitelr6l szélé térvény rendelkezései alapjan a Kényveld Iroda a sajat konyvviteli elszamoldsat
kozvetlendl és kdzvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot (ideértve a fokonyvi szamlakat, az analitikus, illetve
részletez6 nyilvantartdsokat is), igy az abban foglalt személyes adatokat is, legalabb nyolc (8) évig kell olvashato
formdaban, a kdnyvelési feljegyzések hivatkozédsa alapjan visszakereshet6 médon megdriznie.

10.11. A természetes személy Ugyfél valamint az Ugyfelet képviseld természetes személy és a kapcsolattartdk
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira - ideértve a jogorvoslati lehetéséget is - az Avtv. rendelkezései az irdnyaddak.

10.12. Az Ugyfél nyilvéntartott adatait helyesbitheti, tovédbba azokrél barmikor téritésmentesen tajékoztatast
kérhet, illetve a Konyveld Irodaval fenndllé szerzédéses jogviszonya megsz(inését kovetben kérheti a
hozzajarulasaval kezelt személyes adatai torlését.

10.13. Amennyiben az Ugyfél nem természetes személy, ezen pontok szerinti hozzajaruldsa a szervezet név,
székhely, telephely, telefonszam, telefaxszam, e-mail cim, internetcim adatainak kezelésére vonatkozik. A
szervezet képvisel6je mint természetes személy jarul hozza az e pont szerinti személyes adatai kezeléséhez. Az
Ugyfél képviseletében eljaré kapcsolattartok, mas képvisel6k az dnkéntes adatszolgaltatason alapul6 adatkezelési
hozzajarulasuk megadasardl kiilon okiratban nyilatkoznak.

10.14. Az adatkezeléssel érintett személy joga és érvényesitésiik
10.14.1. Tajékoztatashoz valo jog

Az érintett személy a torvény alapjan tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl. (11 .§/1/ a./) Az érintett
kérelmére az adatkezel6 tdjékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol
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id6tartamarol, az adatfeldolgozo6 nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységérdl,
tovabba arrél, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az adatokat. Az adatkezel6 koteles a kérelem
benyUjtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil irdsban, kozértheté formaban
megadni a tajékoztatast.

A tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos teriiletre vonatkozo tajékoztatasi kérelmet
az adatkezel6h6z még nem nyljtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg. A mar megfizetett
koltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez
vezetett. Az érintett tdjékoztatdsat az adatkezel6 csak akkor tagadhatja meg, ha azt a torvény lehet6vé teszi. Az
adatkezeld koteles az érintettel a felvildgositds megtagadasédnak indokat k6zolIni. /12.-13. §/

10.14.2. Adathelyesbitéshez és térléshez vald jog

Az arintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével
- torlését. (11.8/1/ b./) A valésdgnak meg nem felel6 személyes adatot az adatkezel6 helyesbiteni koteles. /14.
§ (1)/

A személyes adatot torolni kell, ha

a) kezelése jogellenes;

b) az érintett - a tv. 11. § (1) bekezdésének b) pontjdban foglaltak szerint - kéri;

c) az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhatd -, feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsdnak térvényben meghatdrozott hatarideje lejart;

e) azt a birdsadg vagy az adatvédelmi biztos elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett
jogos érdekét nem sérti. /14. §-15.8§/

10.14.3. Tiltakozasi jog

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezel6 vagy az adatatvevd joganak vagy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el;

b) a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitdsa kozvetlen Uzletszerzés, kozvélemény-kutatdas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

c) a tiltakozds jogénak gyakorldsat egyébként torvény lehetévé teszi.

Az adatkezel6 - az adatkezelés egyidejl felfliggesztésével - a tiltakozast kételes a kérelem benyUjtasatol szamitott
legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak eredményérdl a kérelmezét irdsban
tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitdst is - megszlintetni és az adatokat zérolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
kordbban tovabbitotta, és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6 meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen - annak k&zlésétdl szamitott
30 napon belll - a torvény szerint birdsaghoz fordulhat. Ha az adatatvevd térvényes joganak érvényesitéséhez
szlikséges adatokat az érintett tiltakozasa miatt nem kapja meg, az értesités kozlésétbl szamitott 15 napon bellil,
az adatokhoz vald hozzajutds érdekében - e torvény szerint - birésaghoz fordulhat az adatkezel6 ellen. Az
adatkezel6 az érintettet is perbe hivhatja. Ha a birdsdg az adatatvevd kérelmét elutasitja, az adatkezel6 koteles
az érintett személyes adatat az itélet kdzlésétdl szamitott 3 napon belll térolni. Az adatkezeld koteles az adatokat
akkor is t6rélni, ha az adatatvevd a hataridén beltl nem fordul birdsadghoz. Az adatkezel6 az érintett adatat nem
torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatatvevé részére, ha az
adatkezel6 egyetértett a tiltakozassal, illetéleg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta. /16/A. §/

10.14.4. Birdsagi jogérvényesités joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén, valamint a tv. 16/A. § (4) bekezdésében meghatarozott személy, az
adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A birésdg az Ugyben soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés a
jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezelé koteles bizonyitani. A perre az adatkezel6 székhelye
(lakdhelye) szerinti birdsag az illetékes. A per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakdhelye (tartdzkodasi
helye) szerinti birdsag el6tt is megindithatd. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége.
Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatds megaddasara, az adat helyesbitésére, térlésére,
az automatizalt egyedi dontés megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, illetve a tv.
16/A. § (4) bekezdésében meghatarozott személy altal kért adat kiadasara kételezi. A birésag elrendelheti
itéletének - az adatkezel6 azonosité adatainak kozzétételével térténd - nyilvadnossagra hozatalat, ha azt az
adatvédelem érdekei és nagyobb szamu érintett e toérvényben védett jogai megkovetelik. /17. § (1)/
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10.14.5. Kartéritéshez vald jog

Az adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai adatvédelem kovetelményeinek
megszegésével masnak okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben az adatkezel§ felel az
adatfeldolgozé altal okozott karért is. Az adatkezel6 mentesiil a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart az
adatkezelés korén kivil es6 elharithatatlan ok idézte el6. A térvény szerint nem kell megtériteni a kart annyiban,
amennyiben az a karosult szdndékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott /18. § (1)/.

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK TELJESITESE

11.1. A Konyvel6 Irodat a konyvviteli és addtandcsaddi szolgdltatésa teljesitése korében a pénzmosds és a
terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérdl és megakadalyozasarol sz6élé 2007. évi CXXXVI. torvényben eldirt
kotelezettségek terhelik.

11.2. A Kényvel§ Iroda az Ugyfél, a nevében eljadré személy, a meghatalmazottja, illetve a rendelkezésre
jogosult személy tgyfél atvildgitdsat (személyazonossidganak igazold ellenGrzését és azonositdsat) a torvényben
irtak szerint kételes elvégezni. Az Ugyfél képviselSje a szerz6dés alairdsaval nyilatkozik, hogy a sajat nevében jar
el.

11.3. A személyazonossdg igazolé ellenérzése és az azonositas soran az Ugyfél kételes a Kényvels Iroda részére
irdsbeli nyilatkozatot tenni, hogy a sajat illetleg a tényleges tulajdonos nevében illetéleg érdekében jar el
(tovabbiakban: tényleges tulajdonos). Amennyiben a szerz6déses kapcsolat fenndlldsa alatt kétség merdl fel a
tényleges tulajdonos kilétével kapcsolatban, a Kényvels Iroda ismételt nyilatkozattételre szdlitja fel az Ugyfelet.

11.4. Az Ugyfél, képvisel8je, meghatalmazottja, kapcsolattartdja a személyazonossag igazold ellenérzése soran
a Konyvell Iroda részére az aldbbi okmanyok bemutatdsara koteles:

e magyar allampolgar természetes személy esetén személyazonossdg igazoldsara alkalmas
hatésagi igazolvanya és lakcimet igazold hatésagi igazolvanya,

o kilfoldi természetes személy Utlevele vagy személyi azonositd igazolvanya, feltéve, hogy az
magyarorszagi tartézkodasra jogosit vagy tartdézkoddsi jogot igazold okmdnya vagy tartézkodasra
jogosité okmanya;

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet 30 napnal nem régebbi okirattal kételes
igazolni, hogy a Cégbirdsag vagy mas nyilvantartd hatésag bejegyezte, vagy alakuld szervezet esetén, hogy a
bejegyzése folyamatban van.

11.5. A Konyveld Iroda az azonositds sordn az aldbbi adatokat rogziti:

a) természetes személy

aa) csaladi és utdnevét (sziletési nevét),

ab) lakcimét,

ac) allampolgarsagat,

ad) azonositdé okmanyanak tipusat és szamat,

ae) kulfoldi esetében a magyarorszagi tartézkodasi helyet;

b) jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet

ba) nevét, roviditett nevét,

bb) székhelyének, kllfoldi székhely(i vallalkozas esetén magyarorszagi fioktelepének cimét,

bc) cégbirdsagi nyilvantartédsban szerepld jogi személy esetén cégjegyzékszamat, egyéb jogi személy esetén
a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérol) sz4616 hatarozat szamat vagy nyilvantartasi szamat.

11.6. Az Ugyfél kételes a szerz8déses kapcsolat fennallasa alatt az azonositas soran megadott adatokban, illetve
a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett valtozasrdl, a tudomasszerzéstdl szamitott 5 (6t)
munkanapon belll a Kényvel6 Irodat irasban értesiteni.

11.7. Amennyiben az Ugyfél a személyazonossag igazold ellendrzéséhez, képviseleti jog vagy barmely mas tény
bizonyitasara idegen nyelvi dokumentumot bocsat a Kényveld Iroda rendelkezésére, a Konyveld Iroda jogosult
annak hitelesitett vagy szakfordit6 altali magyar nyelvi forditasat kérni.

11.8 A Konyveld Iroda az ugyfél atvilagitasi kotelezettség teljesitése soran tudomasara jutott adatokat illetve
okiratokat a szerz6déses kapcsolat fenndlldsa alatt, valamint a szerz6déses kapcsolat megsz(inését kovetd 8
(nyolc) évig tartja nyilvan és 6rzi meg.

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

12.1. A Kényveld Iroda és az Ugyfél, mint szerz8dd felek kdélcsdndsen izleti titoknak tekintik a sajat gazdasagi
tevékenységikh6z kapcsolddd - nem nyilvanos - minden olyan tényt, informaciét, megoldast vagy adatot,
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amelynek nyilvdnossagra hozatala, illetéktelenek altal térténé megszerzése vagy felhaszndldsa a jogosult fél
jogszer(i pénzligyi, gazdasdgi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartdsa
érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

12.2. A Kényvel§ Iroda az Ugyfélrél rendelkezésére all6 minden olyan - nem nyilvdnos - adatot, tényt,
informaciot, amely az Ugyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, (izleti tevékenységére, gazdalkodasara,
tulajdonosi, lzleti kapcsolataira, szamldinak egyenlegére, forgalmara, lGgyfelei, vevdi, szallitéi személyére, ezek
cimadataira, tovabbd a Koényveld Irodaval kotott szerz6désére vonatkozik Uzleti titokként kezel. Természetes
személyek ezen adatai vonatkozasaban a személyes adatok védelmére vonatkozé szabdlyok is alkalmazanddk. A
titoktartasi kotelezettség - idGbeli korlatozas nélkll - a Kényvel6 Iroda minden vezetbjére, és alkalmazottjara,
valamint mindazokra vonatkozik, akik az Ugyféllel kapcsolatos informacidékhoz a Kényveld Iroda teljesitése soran
jutottak hozza (alvéllalkozo).

12.3. Az Ugyfél a Kdényveld Irodardl rendelkezésére all6 minden - nem nyilvanos - adatot, tényt, informaciot
Uzleti titokként koteles kezelni. Kulondsen vonatkozik ez a Konyvel6 Iroda altal alkalmazott eljardsrendre,
szolgaltatasi szabalyokra, szabdlyzatokra, sajat nyomtatvanyokra, és a Kényvel6 Irodaval megkotott szerzédésre.
A titoktartasi kotelezettség - id8beli korlatozas nélkil - az Ugyfél minden vezet8jére, és alkalmazottjara,
kapcsolattartédjara valamint mindazokra vonatkozik, akik a Konyvel6 Irodaval kapcsolatos informacidkhoz a
teljesitése soran jutottak hozza.

12.4. Az ulzleti titok megtartdsédra kotelezett szerz6d6 fél az Uzleti titkot csak akkor adhatja ki harmadik
személynek, ha

a) az Uzleti titok jogosultja, vagy kapcsolattartoja teljes bizonyitd ereji maganokiratba foglaltan kéri, vagy erre
felhatalmazast ad, vagy

d) az Uzleti titok jogosultjaval szemben fennalld kdvetelése eladasahoz, értékesitéséhez vagy lejart kdvetelése
érvényesitéséhez ez szlikséges, vagy

e) kulén jogszabaly alapjan eldirja.

13. A KONYVELO IRODA FELELELOSEGE

13.1. A Konyvel6 Iroda a szerz6désben szolgaltatdsai teljesitése soran mindenkor a hatdlyos jogszabalyok
el8irdsai és a szakmai szabalyok, szokasok szerint, az Ugyfél érdekeinek - az adott kériilmények kdzétt lehetséges
- figyelembe vételével, a téle elvarhaté gondossaggal jar el. A Konyvel6 Iroda az altala feldolgozott
alapbizonylatokbdl készitett fokonyvi kivonatok, addalap és adé szamitasok, kimutatasok, bevalldsok szamszaki
helyességéért felelsséget vallal. Az e kdtelezettségek megsértésébdl eredd, az Ugyfélnek okozott karokért polgari
jogi felelésséggel tartozik.

13.2. A Kdnyvel6 Iroda érvényes felel6sségbiztositdssal rendelkezik.

13.3. Ha a Kényvel6 Iroda alkalmazottja a munkaviszonydval 6sszefiiggésben az Ugyfélnek kart okoz,
munkaltatéként a Kényveld Iroda felelés.Amennyiben a Kényvel6 Iroda a szolgaltatdsa teljesitése érdekében
harmadik személy kdzrem(ikbdését veszi igénybe, az _ 6 magatartasaért felel. Nem felel a Kényvel6 Iroda, ha a
kézrem(ikédd harmadik személyt az Ugyfél jeldlte ki.

13.4. Adéjogviszonyokban az Ugyfél kara alatt jellemz&en az addbirsagot, mulasztasi birsagot kell érteni. Nem
mindsil karnak az Ugyfél terhére megallapitott, megfizetett adéhiany.

13.5. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége - vétkesség hianyaban - nem all fenn az olyan addzasi
kérdésekben, ahol a jogszabaly szovege és az addhatdésdg jogalkalmazasi gyakorlata nem egyértelm(,
jogbizonytalansag éll fenn, illetéleg e témakérokben gyakori, vagy csak kizardlag APEH allasfoglaldsok sziiletnek.

13.6. A Konyvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn azon konyvviteli, ad6- és mas jogszabalyi
kotelezettségek megsértése esetén, amelyekre a szerz6déses szolgaltatasi kotelezettsége nem terjed ki.

13.7. A Kényvel6 Iroda kartéritési feleléssége nem all fenn az Ugyfél altal szolgaltatott, tartalmilag nem hiteles
szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl ered6 karokért. A Kényvel6 Iroda nem felel a szamviteli bizonylatként
szolgalé okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és forditasaért, valamint az okmanyokban emlitett aruk
tipusdért, mennyiségéért és minGségéért. A Konyvel6 Iroda nem felel az olyan karokért, amelyek olyan ok miatt
kovetkeznek be, amelynek az elharitdsara vagy befolyasolasara a Kényveld Irodanak nincs lehet6sége.

13.8. A Kényvel6 Iroda nem felel8s azokért a karokért, amelyek abbdl keletkeznek, hogy az Ugyfél az adbézasi,
szamviteli szakkifejezéseket nem a mindenkori szakmai szokédsoknak és szokvanyoknak megfelel6en értelmezte,
értette. A Kényveld Iroda az Ugyfél kérésére a szakkifejezések értelmezésével kapcsolatos tdjékoztatdst megadija.
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13.9. A Konyvel6 Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.8/2/ bekezdésére, az ellenszolgdltatés hidnyara - a
kartéritési felel8sségét kizarja az ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tandcsadas, tanacsadas
szolgaltatasokbol ered6 karokért.

13.10. Az Ugyfél a karigénye érvényesitésekor kdteles a KdnyvelS Iroda rendelkezésére bocsatani a kartéritési
felelésség fennallasat igazold okiratokat. A Kényvels Iroda ilyen kérése esetén az Ugyfél karenyhitésként kételes
igénybe venni az addbirsagot, mulasztasi birsagot, jogkdvetkezményt megallapitd hatdsagi hatarozat elleni
fellebbezési lehetdséget.

13.11. A konyvelési szerz6désbol ered6 kartéritési kbvetelés a kar bekovetkeztétdl szamitott 1 éven belll elévl.
14. ERTESITESEK

14.1. A Konyveld Iroda az Ugyfél részére sz6l6 irasbeli értesitéseket, nyilatkozatokat ajanlatokat és okmanyokat,
beleértve a szamviteli bizonylatokat is - amennyiben azokat nem személyesen veszik at - digitalis Gton arra az
email cimre kiildi meg, amelyet az Ugyfél megadott részére. A Kényveld Iroda nem felel azért, ha a megadott
név, cim pontatlansaga, valtozéasa miatt vagy mas, a Kényveld Irodan kivil allé okbdl a kézbesités elh(zddik,
vagy eredménytelen.

14.2. A Kényveld Iroda altal az Ugyfélnek postai Gton vagy emailben irdsban kiildétt értesitések, kdzlésének
idépontja az értesités Ugyfél altali kézhezvételének napja. A postai Gton, a Kényveld Iroda altal az Ugyfél ismert
cimére igazoltan megkuldott értesitéseket a felek az elkildést kovet6 6todik (5.) munkanapon kdzoltnek tekintik,
még ha azok ,cimzett ismeretlen", ,elkoltozott", ,cim elégtelen", ,nem fogadta el" vagy ,nem kereste"
megjel6léssel jonnek is vissza a Konyvel6 Iroddhoz. Az elkiildés id6pontjdnak igazoldsaul a Koényvel6 Iroda
postakonyve, feladdvevénye, vagy ezzel egyenérték(i, a posta altal kiadllitott okirat is szolgalhat.

14.3. A hirdetmény utjan térténd kapcsolattartds megvalésulhat a Kényveld Iroda Ugyfélszolgalati helyiségében,
vagy a honlapjan tértén6 kozzététellel, amely esetben a hirdetményt a kozzététel napjan kell kozéltnek tekinteni.

14.4. A Konyveld Iroda jogosult az értesitéseket (ideértve kiilondsen a felszélito levelek, valamint a felmondasok
kézbesitését is) emailen elkildeni az Ugyfél részére. Az emailben kiildott értesitések akkor tekintend&ek
kézbesitettnek, amikor a Kényveld Iroda rendelkezésére all a mail elkiildésének a visszaigazolasa.

14.5. Az elektronikus Uton kildott iratok (levelek, értesitések, nyilatkozatok) a felek jogviszonyaban a papiralapu
iratok helyettesitésére szolgalnak, azokkal mindenben egyenértéklinek minGstilnek. A szerz6déses nyilatkozatok
alaki kellékei tekintetében az elektronikus Uton elklildott nyilatkozatok irdsban megtett nyilatkozatnak
mindsulnek. A Konyvel6 Iroda altal elektronikus Uton kuldétt irat kozlésének idépontja az elklildés napja, a
munkanap 16. 6rajat kévetden elkiildétt irat esetén a kévetkezd munkanap. Az Ugyfél tudomassal bir arrél, hogy
az elektronikus Uton folytatott levelezést a Kényvel6 Iroda szamitastechnikai rendszere elektronikus Uton rogziti
és tarolja, amelynek id8tartama 5 év. Az Ugyfél az elektronikus tarolt és régzitett adataiba, irataiba betekinthet.
Az Ugyfél elfogadja a Kényvels Iroda szamitdgépes rendszerében régzitett adatok valddisagat, esetleges jogvita
esetén azt bizonyitékként ismeri el, mind az elektronikus levél elkildése tényére, id6épontjara, és tartalmara
vonatkozdan.

14.6. Amennyiben az értesités postai Uton, telefax Utjan és elektronikus Uton is megtérténik, akkor a korabban
megtodrtént értesitéshez f(iz6dnek a joghatdsok. A Koényvel6 Iroda jogosult Ugy tekinteni, hogy az Ugyfél
tudomasul vette és elfogadta az értesitésben foglaltakat, ha arra a kozlést kéveté 10 napon belll nem érkezett
észrevétel vagy kifogas.

14.7. A Koényvel6 Irodahoz érkezett kiildemények - beleértve az elektronikus kiildeményeket is - érkezési idejére
a Koényvel6 Iroda nyilvantartasa az iranyado.

14.8. Az Ugyfél és a Kényvel6 Iroda kdzdtti kapcsolattartas nyelve a magyar. Amennyiben az értesités magyar
nyelven és idegen nyelven is megkuldésre kerlil a masik fél részére, akkor a két verzid k6zotti barmely értelmezési
eltérés esetén a magyar nyelvi verzi6 az irdnyadd. Az idegen nyelv(i értesitésben hasznalt fogalmak jelentését a
szerz6déssel és a magyar jogszabalyokkal 6sszhangban kell meghatéarozni.

15. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

15.1. A konyvelési szerz6dés - az azonnali felmondés esetét kivéve - barmelyik fél altal 30 napos felmondasi
hataridével irdsban mondhaté fel (Rendes felmondas). Az Ugyfél felmonddsa esetén, amennyiben a Ugyfél azt a
felmondasaban (irasban) rogziti a Kényvel6 Iroda koteles elvégezni azokat a halaszthatatlan, a felmondott
szerz6désbdl adodo olyan feladatokat, amelyekkel az Ugyfelet karosodastdl menti meg. Ez esetben a Kényveld
Iroda kalén dijtéritésre tart igényt, ami 3 (hdrom) havi alapdijjal azonos. Dijazas nélklli munkavégzésre a
Konyvel6 Irodat a felmondasa nem kotelezi.
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15.2. Rendkivili felmonddassal azonnali hatallyal felmondhaté a konyvelési szerzédés, ha barmelyik fél a
szerz6désbdl eredd lényeges kotelezettségét megszegi. A Konyveld Iroda jogosult a szerz6dés azonnali hatélyu
felmonddsara, ha az Ugyfél a szdmviteli bizonylatok feldolgozasra val6 atadasi kételezettségét nem teljesiti, vagy
a kényvelési dijat 60 napon tul sem fizette meg. A rendkivili felmondas irdsban hatalyos.

15.3. A felmondassal a konyvelési szerz6dés a jovore nézve megszlinik. A megszlinés napja rendes felmondas
esetén a felmondasi id6 utols6 napja, azonnali hatdlyu felmondas esetén a felmondas kozlésének a napja.

15.4. A konyvelési szerz6dés megsz(inésével a Konyvel6é Iroda addhatdsag elStti dllandé meghatalmazasa is
megsz(inik, amelyet barmelyik fél jogosult 6nalléan az adéhatésdgnak bejelenteni.

15.5. A kényvelési szerz6dés megsziinése esetén az Ugyfél kételes a megsziinés napjan a Kényveld
Iroda altal birtokolt szamviteli bizonylatait, iratait, okmanyait személyesen, vagy meghatalmazottja utjan

a Kényvel6 Iroda helyiségében atvenni és onnan elszallitani. Amennyiben az Ugyfél az iratok atvételére nem

a Konyveld Iroda altal ellenjegyzett tételes iratjegyzéket vesz fel, ugy 6t terheli annak bizonyitasa, hogy
valamely szamviteli bizonylat, irat nem ker(lt kiadasra. Ha az Ugyfél a megsz(inés napjan az iratokat nem

veszi at, a Kényvel6 Iroda jogosult az Ugyfél részére az & felel8ssége és veszélyviselése mellett postai
kildeményként feladni. Ez esetben az iratok kiadasat a feladasrél sz6l6 postai irat igazolja.

15.6. A konyvelési szerz6dés megszlinése esetén a Konyvel6 Iroda a konyvelési adatokat tartalmazé
elektronikus adatallomanyokat, adatokat elektronikusan csak abban az esetben jogosult atadni, ha az Ugyfél
igazolja, hogy rendelkezik a konyvelési szoftver felhasznalé jogaval. Egyébként a feldolgozott,
elektronikusan tarolt adatokat a Kényvel8 Iroda kinyomtatva, papiralapon adja at az Ugyfélnek. A szerz6dés
megszlinését kovetéen a Konyveld Irodat nem terheli a szamitdogépes adatallomanyok megG6rzésének
kotelezettsége.

15.7. A konyvelési szerz6dés barmely jogciml megsz(inése esetén a megszlinés napja altal
meghatarozott addév zarasaval kapcsolatos kdnyvviteli és adokotelezettségek minden esetben az Ugyfelet
terhelik.

15.8. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Kényveld Irodaval fennalld kényvelési szerzédése
megsz(inésétél szamitott 3 éven belll nem kot konyvviteli szolgdltatdsra, adétanacsadasra iranyuld
szerzOdést olyan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képviseldje, vezet6
tisztségvisel6je, tagja vagy munkavallaldja, alvallalkozdja a megsziint kdnyvelési szerz6dése fennallasa
alatt a Kényveld Iroda alkalmazott munkavallaléja volt. E kételezettsége megsértése esetén az Ugyfél a
Konyvel6 Iroda részére a kényvelési alapdij 3 évi (hdromévi), 6sszegének megfelelé mérték(i kotbért koteles
fizetni.
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16. ZARO RENDELKEZESEK

16.1. A konyvelési szerz6dés barmilyen mddositasa irdsbeli alakban érvényes.

16.2. A konyvelési szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a szolgaltatas targya szerint a Polgari
Torvénykonyv vallalkozasi és megbizasi szerz6désekre vonatkozd szabalyait kell alkalmazni.

16.3. A felek a szerz6désbdl ereds jogvitaik intézésére kikotik a Konyvel6 Iroda székhelye szerinti varosi
/ févarosi kerlleti, vagy Megyei Birésag kizardlagos illetékességét.

16.4. Az ASZF mellékletei:

1. Tételes iratjegyzék szamviteli bizonylatok ataddsanak Ugyfél altali alkalmazasahoz.
2. Konyvel6 Iroda Dijszabasa

3. Meghatalmazas ugyfélkapu hasznalatara

4. Ugyfél azonositasi adatlap

16.5. Az Ugyfél képviselGje aldirdsaval igazolja, hogy az AFSZ-t és mellékleteit atvette.

16.6. A Felek ezen AFSZ rendelkezéseit elolvasasa és kell§ értelmezése utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyez6 helybenhagydlag alairtak.

Kelt: Budapest 2018-01 01

Ugyfél Koényveld Iroda
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1. szamu Melléklet
ATADO VALLALKOZAS

Cégneve:
Székhelye
Addszama:
TETELES IRATIJEGYZEK
SZAMVITELI BIZONYLATOK
KONYVELO IRODA RESZERE TORTENO ATADASAHOZ
A Konyveld Iroda részére a mai napon az alabbi

szamviteli bizonylatok adjuk at a konyvelési szerzédés szerinti feldolgozas céljara. A
szamviteli bizonylatok id6szaka:
A szamviteli bizonylatok az alabbi csoportositasban névekvé szam-sorrendbe rendezve kovetik egymast: 1. Kimend (vevd)

szamlak. 2. Beérkez6 (szallitd) szamlak. 3. Készpénzes (pénztari szamlak). 4. Bankkivonatok. 5. Egyéb vegyes
bizonylatok.

Az atadé kijelenti, hogy a felsorolt bizonylatok a megjelolt id6szak teljes bizonylatanyagat
képezik, valds tartalmuak, feldolgozasuknak akadalya nincs.

Sorszam Kiallité / Kibocsato Bizonylat Bizonylat Melléklete
kelte szama

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

4.1.
4.2.

4.3.
4.4.
5.1.
5.2.

Kelt, 20 év ho nap

Atadé

Atvevo
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A KONYVELO IRODA DilSZABASA

2. szamu Melléklet

AC BUSINESS CONNECT KFT.

KONYVELESI DIJAK 2018. 01.
01-JETOL
Alapdijak vallalkozasok Netté dij Dij ME
részére

Kettds konyvelés Kft. 30 000 Ft/hd
Kett6s konyvelés Bt. 25 000 Ft/ho
Kett6s konyvelés Zrt. 60 000 Ft/ho
Pénztarkényv egyéni vallalkozé 15 000 Ft/hd
(KATA, féallasu és mellékfogl. is)
Naplofokonyv (tarsadalmi -civil - 25 000 Ft/ho
szervezetek)
Bevételi nyilvantartas 15 000 Ft/ho

Alapdijban foglalt tevékenységek A tarsasag konyvvitelének vezetése max 50 tétel/ho

Koényvvezetéshez, a beszamoldk, bevallasok elkészitéséhez szlikséges analitikus

nyilvantartasok vezetése

Havi, negyedéves, éves bevallasok elkészitése, elektronikus bevallasok feladasa tigyfélkapun keresztiil

Szamviteli szokdsos Gigymenet, lgyvitel keretein bellili tanacsadas (2 6ra/ho)

Valtozoé dijak (havi 50 tétel felett)

Kimen6 szamla dija Ft/db
100

Bejové szamla dija Ft/db
120

Pénztari tételek vagy jelentések szama Ft/db
100

Valutapénztari tételek szama Ft/db
120

Devizabanki tételek szama Ft/db
120

Banki tételek szama Ft/db
120

Vegyes konyvelési tétel Ft/db
120
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vagy egyben a havi konyvelési
tételszam a konyvel6 szoftver alapjan

Ft/db

110
Statisztikai adatszolgaltatas (pl.KSH) Ft/oldal
500
Egyéb irodai-adminisztrativ, gyviteli Ft/dra
feladatok, levelezés 5 000
Tappénz igénylés elkészitése Ft/f6/alkalom
1 500
Nyenyi elkészitése Ft/f6/alkalom
1 500
Munkadltatdi igazolas kiaddsa 2 Ft/f6/alkalom
példanyban 500
Bérszamfejtés fix havi dijas vagy Ft/f6/hd
bérbeadd maganszemély (havi 3 000
bérszamfejtés és kapcsolddd
nyilvantartasok vezetése)
Bérszamfejtés drabéres, munkaidd Ft/f6/hd
keretes(havi bérszamfejtés és kapcsolodo 3200
nyilvantartdsok vezetése)
Egyszer(sitett foglalkoztatas (bejelentés, Ft/f6/alkalom
igazolasok) 1 500
Cafetéria lGigyintézés Ft/f6/ho
1 500
Bérszamfejtéssel kapcsolatos 6nellenérzés min. Ft/db
téves adatkozlése miatt 3 000
Magannyugdij pénztari tagsag Ft/f 6/h 6 vagy alkalom
adminisztracidja 500
Munkaszerz6dés elkészitése, Ft/f6/alkalom
munkaszerz6édés moddositasa 3 2 500
példanyban
Biztositottak beléptetése (évi 10 alkalom Ft/f6/alkalom
felett) 3 000
Biztositottak kiléptetése (évi 3 alkalom Ft/f6/alkalom
felett) 3 500
Ft/bevallas
SZJA bevallas készitése (addnyilatkozat) 5 000
SZJA bevallas készitése (egyszer(i) 5000 tol Ft/bevallas
SZJA bevallas készitése (0sszetett) 8000 tol Ft/bevallas
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SZJA bevallas készitése EV (legalabb 15 000 Ft/bevallas
havi alapdij)
A tarsasag éves (sziikség esetén 25 000|Ft/al kal om, min. 1 havi dij, de

évkozi) beszamoléjanak elkészitése,
mérleg, eredmény kimutatas,
kiegészité melléklet eljuttatasa a
hatésagok részére, éves adobevallasok
elkészitése, bekildése, év végi zarasi
munkak, 1 varosba beadando6 HIPA

legalabb alapdij

Kiilondij, az ligyfél késedelmes, nem 5000 Ft/6ra
megfelel6 adatkozlése miatti vagy
egyéb szintén az ligyfélnek felr6hato
kotelezettségének nem teljesitése
miatti kiilon munka dija
Targyévet kovetd augusztustdl esedékes 500
irattarolasi dij Ft/hdnap
Cégalapitas, atalakulds menedzselése, Ft/ora
5000
Ft/ora
Adoéiigyintézés, hatésagok elotti (NAV,
OEP, ONYF, Onkormanyzat) képviselet,
.. e sz 1 .. . 10 000
kdnyvelot igényld az ligyfélnek
felrohatd kotelezettségének nem
teljesitése miatti kiilon munka dija,
Adéiigyintézés, hatésagok elotti (NAV, Ft/6ra
OEP, ONYF, Onkormanyzat) képviselet, 5000
konyvel6t nem igénylé
Uzleti terv készitése Ft/db
25 000
Hitelkérelmi, palyazati adatlapok Ft/ora
kitoltése 5 000
BUDGET tervezés és terv-tény Ft/6ra
Osszehasonlitas kialakitadsa Ugyféllel 15 000
Controlling szamitasok, kimutatasok, min. Ft/db
jelentések készitése 2 500
Végelszamolas, felszamolasi eljaras soran Ft/éra
valo kézrem(ikodés 10 000
Alapdijon kivili tandcsadas, konzultacidé Ft/6ra
15 000
Egyéni vallalkozas inditasa (OVTJ Ft/db
kéd besorolas, kezdé adatszolgaltatas, 4 000
bejelentkezés)
Tevékenységi korbol adodo specialis beval 1 astol fiigg6, de min.
bevallasok, visszaigénylések 5 000 Ft/db
0-s NY bevallasok ("12-es, "08-as, "58- Ft/db
as,"01-es) 300
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Uzemanyag elszamoldsok, ataldnyszamitas

Ft/db vagy Ft/ho

500
Kereskedelmi gazolaj visszaigénylés min. 10.000 Ft/db
1
Specialis afa bevallas min. 5.000.- Ft/db Ft/szamla
100
Gyakoritott afa 3 000 Ft/db
Valtozasbejelentok, atvezetési Ft/db
kérelmek készitése 500
HIPA megosztas varosonként Ft/db
2 500
Folydszamla egyeztetés partnerenként Ft/db
1 000
Hatosag elotti képviselet kiszallasi km. dija Ft/km
(alapdijon feltil, Budapesten kivil) 50
24 oran bellli stirg6sségi felar hataridén Ft/db
bellli Ggyintézéshez 20 000
48 oran bellli slirgosségi felar hataridon Ft/db
bellli Ggyintézéshez 10 000
72 o6ran bellli slirg6sségi felar hataridon Ft/db
bellli Ggyintézéshez 5 000
Minden egyéb hatésagok altal eloirt bo nyo | ultsagtél fiiggo, de
aj adatszolgaltatas, bevallas 2 500 min. Ft/db
Szamviteli politika elkészitése Ft/db
(kotelezd) 10 000
Leltarozasi szabalyzat elkészitése Ft/db
(kotelez6) 3 500
Ertékelési szabalyzat elkészitése Ft/db
(kotelezd) 5 000
Pénzkezelési szabalyzat elkészitése Ft/db
(kotelezd) 5 000
Szamlarend elkészitése (kotelezd) Ft/db
7 000
Bizonylati szabalyzat elkészitése Ft/db
(kotelezd) 3 500
Selejtezési szabalyzat elkészitése Ft/db
(kotelezd) 3 500
Szervezeti és m(ikodési szabalyzat Ft/db
elkészitése 10 000
Pénzmosasi szabalyzat elkészitése Ft/db
5 000
Iratkezelési szabalyzat elkészitése Ft/db
5 000
Ft/db
Kiklldetési szabalyzat elkészitése (belf6ld) 5 000
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Ft/db

Kikuldetési szabalyzat elkészitése (kulfold) 8 000
Gépkocsi hasznalat rendje elkészitése Ft/db
7 000
Munkaligyi szabalyzat elkészitése Ft/db
10 000
Mobiltelefon hasznalat rendjének Ft/db
elkészitése 5 000
Cafetéria szabalyzat elkészitése (alap) Ft/db
20 000
Ft/db
Cafetéria szabalyzat elemei dolgozdnként 1 500
Egyéb szabalyzatok elkészitése, Ft/db
évkozi vagy éves méodositasok 3 000
(minimum dij)
Koltségatalany (posta-, banki- és egyéb 5 000 Ft/év
nyomtatvanyokra)
Pénzforgalmi ellendérzés, bizonylat Ft/eset
10 000

ellenorzés Nav-nal

Célellendrzés, atfogo ellenorzés, kiutalas elotti ellenorzés elokészitési

Kelt, Budapest 2018-01-01

alairas
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3. szamu
Melléklet

MEGHATALMAZAS

Megbizé megbizza, egyben meghatalmazza Megbizottat a hatalyos adétorvényekben
meghatarozott bevallasok hataridében toérténé benyljtasaval elektronikus Uton, az
Ggyfélkapun keresztil, az illetékes NAV Igazgatdsaggal és illetékes hatésagokkal (lehetdség
szerint) torténd kapcsolattartasra és adatforgalom lebonyolitdsara interneten keresztil, a

s

Jelen meghatalmazas visszavonasig érvényes.
Ugyfél Konyveld Iroda

Kelt, ,20 _ . év ho napjan.
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. szamu
Melléklet

UGYFEL-ATVILAGITASI ADATLAP
a 2007. évi CXXXVI. torvény 7. §-ban elGirt kotelezettség végrehajtasahoz
(forma nyomtatvany)

1. Az ugyfél nevében vagy képviseletében eljaré természetes személy adatai:

~ -

Képviseleti jogosultsdgot minden esetben ellendrizni sziikséges)
1. csaladi és utonév (szlletési név), amennyiben van hazassagi név:
2. lakcim:
3. allampolgéarsag:
4. azonosité okmany szama, annak tipusa:
5. kulféldi esetében a magyarorszagi tartézkodasi helye:
6. sziiletési hely, id6:
7. anyja sziiletési neve:

—

12. Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szerv adatai:

név, roviditett név:

székhely, vagy kulféldi székhely( vallalkozas esetén a magyarorszagi fidktelep cime:

azonosito okirat szama (cégjegyzékszam/létrejottérdl szold hatarozat szama/nyilvantartasi szam):
fétevékenysége:

képviseletre jogosultak neve, beosztasa:

kézbesitési megbizott azonositdsara alkalmas adatok:

QRN K~

1I. A tényleges tulajdonos ( tobb tényleges tulajdonos esetén mindegyik tekintetében kiilon-
kiilon kitoltendd)

(Jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet Ugyfél képviselGje koteles irdsban nyilatkozni a
gazdalkodo tényleges tulajdonosainak alabbi adatairdl)

csaladi és uténév (szlletési név), amennyiben van hazassagi név:

lakcim:

allampolgarsag:

azonosité okmany szédma, annak tipusa:

kiilféldi esetében a magyarorszagi tartézkodasi helye:

sziiletési hely, id6:

anyja sziiletési neve:

N RWN =

III. /1. Alulirott hozzajarulok / nem jarulok hozza ahhoz, hogy a Pmt. szerinti tigyfél-atvildgitas soran bemutatott
okiratokrol a Szolgaltaté masolatokat készitsen.

111./2- Alulirott hozzdjarulok / nem jarulok hozza ahhoz, hogy a Pmt. 18-19. §-a szerinti, mas szolgaltatd altal
végzett ligyfél-atvilagitashoz a Szolgaltatd az atvilagitas soran rogzitett azonositd adatokat atadja.

(Vastag és dolt szévegrészben a megfelel6 rész alahuzandé!)

Kelt, év ho nap

Az Ugyfél képviseletében eljard személy aldirdsa
vagy
Az adatok rogzitése az tugyfél Pmt. 8. §-ban
meghatdrozott irdsbeli nyilatkoztatasa
mell6zésével kerilt rogzitésre
1V. Egyéb:
1. Uzleti kapcsolat esetén a szerz6dés tipusa, targya és id6tartama:
2. a tejesités kérilményei (hely, id6, mod):
3. lgyleti megbizés esetén a megbizds targya és ésszege:

Kelt, év ho nap
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KONYVELESI SZERZODES

amelyet kotottek:

MEGRENDELOKENT:

NEV/CEGNEV

| SZEKHELY|

ADOSZAM

| CEGJEGYZEKSZAM

EGYENI VALLALKOZOI IG

| KEPVISELO

LEVELEZESI CIM

\ E-MAIL CIM

HONLAP CIM

\ TELEFONSZAM

(a tovabbiakban: UGYFEL)

SZOLGALTATOKENT:

NEV/CEGNEV|

AC BUSINESS CONNECT KFT.

| SZEKHELY]

|1157 BUDAPEST NYIRPALOTA UT 83..

ADOSZAM

23699577-2-42

CEGJEGYZEKSZAM

|01-09-974166

PM REGISZTRACIOS SZAM

164937
|

' ' ~ KEPVISELO
REGISZTRALT MERLEGKEPES KONYVELO

KNIRSCHNE BALOG EDINA

| LEVELEZESI CIM

|1 149 BUDAPEST MOGYORODI UT 32..

E-MAIL CIM

OFFICE@KONYVELTESSVELUNK.HU

‘ HONLAP CIM

|KONYVELEI'SSVELUNK.HU

TELEFONSZAM

06-70-330-9093, 06-70-393-9394

|(a tovabbiakban: KONYVELO IRODA)

(ASZF ALKALMAZASA ESETEN)

1. A MEGBizAsS

Az Ugyfél a szdmviteli és addkédtelezettségei teljesitése céljabdl jelen szerz8dés feltételei _ szerint megbizza
a Koényvel8 Irodat, hogy részére kdnyvviteli és addzasi szolgdltatdsokat nytjtson. Az Ugyfél e szerz6dés
szolgaltatasi rendszeréhez, amelyet a Kényvel6 Iroda Altalanos

alairasaval csatlakozik a Kényveld Iroda

Szerz6dési Feltételei (a tovabbiakban: ASZF) hatéroznak meg.
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31
2. PREAMBULUM

A Konyvel6 Iroda fontosnak tartja a vallalkozas kildetésének elG6segitését, mindig készen &ll, hogy
szaktuddsaval és informacidval segitsen a dontésel6készitésben. Gondot fordit arra, hogy naprakész
szakmai informaciokkal rendelkezzen, |épést tart a valtozasokkal, ismeri az alkalmazhatdé addzasi, jogi
megoldasokat. A konyvel6 iroda felhivia a cégvezetés figyelmét a kedvez6 és takarékos addzasi
megoldasokra. A kényveld iroda a szolgaltatdsait szakszerlien és gondosan, a jogszabalyoknak megfelelen
teljesiti, sajat eljarasaval nem teszi ki az Ugyfelet jogsértések és hataridé mulasztédsok kévetkezményeinek.
Kell6 diszkrécidval kezeli a vallalkozas Ggyeit.

3. A SZERZODES TARGYA

A Konyveld Iroda az alabbi kényvviteli és ad6zasi szolgaltatasokat nyujtja az Ugyfél részére:

3.1. Konyvviteli szolgdltatasok:
a) Koényvvezetés az Ugyfél jogalldsa szerint irdnyadd kettds kényvvitel, vagy egyszeres kényvvitel
rendszerében:
aa) F6konyvi kényvelés, fékonyvi nyilvéantartasok vezetése.
ab) Vevdk analitikus nyilvantartasa.
ac) Szallitdk analitikus nyilvantartasa.
ad) Targyi eszk6zok nyilvantartasa, értékcsokkenés elszamolasa
ae) Ev végi zarés.
b) Beszamold 8sszeallitdsa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatérozott formaban:
ba) Mérleg elkészitése.
bb) Eredmény-kimutatds elkészitése.
bc) Kiegészité melléklet elkészitése.
c) Letétbehelyezés, kozzététel (Szt. IX. Fejezet)
d) Sajatos beszamolasi kotelezettségek (Szt. VII. Fejezet).
da) ElGtarsasagi beszamolo elkészitése.
db) Atalakulas szamviteli feladatai.

3.2. Addzasi szolgaltatasok:
a) adomegallapitas:
aa) az Ugyfél aktudlis ad6-, addelbleg-, adofeltdltési és jarulékfizetési kotelezettsége dsszegének
megallapitdsa az atadott szamviteli bizonylatok feldolgozédsa alapjan, és errdl tdjékoztatds az
Ugyfél részére az addfizetési hatarids eldtt,
b) az allami adéhatésaghoz benyujtandd addbevalldsok elkészitése, benyujtésa:
ba) Havi bevallas (Art. 31 .§/2/)
bb) Afa bevallas az Ugyfélre irdnyadd bevallasi idészak szerint.
bc) Tarsasagi addbevallas és kapcsolddd bevallasai.
bd) Munkaltatdi Szja bevallas.
bd) Egyéb adok bevallasa.
c) Onellen8rzés elkészitése, benyujtasa
d) Adonyilvantartasok vezetése:
da) Levont adok, jarulékok nyilvantartasa.
db) Afa nyilvantartas vezetése.
d) Adatszolgaltatas:
da) Addhatdsag részére teljesitend6 adatszolgaltatas.
db) NYENYI adatszolgéltatas.
dc) Magan-nyugdijpénztari adatszolgaltatas.
dd) Egyéb add- és jarulékfizetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas.
e) Helyi ado bevallasa:
ea) Helyi iparlizési add bevallasa .
f) Addfolydszamla egyeztetés.
g) Kozremiikodés a konyvvizsgalat el6készitésében és lebonyolitasaban.
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3.3. Bérugyviteli szolgaltatdsok:

a) Foglalkoztatottakra vonatkozo bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek teljesitése
b) OEP bejelentések teljesitése.

b) Kilépd dolgozdk iratainak, igazolasainak kiadasa.

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolds elkészitése.

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése.

e) A levont addk, jarulékok nyilvantartasa.

f)  Addigazolasok elkészitése.

g) Bérfeladasok elkészitése a konyvelés felé

3.4. Tandacsadés.
3.5. Eseti képviselet.
3.6. Allandé meghatalmazotti képviselet az adéhatésag elbtt.

3.7. Az itt fel nem sorolt - az Ugyfél feladatkérében maradé - szamviteli és ad6zasi kotelezettségek
teljesitése az Ugyfél kotelezettsége. Az Ugyfél feladatkdrében elldtand6 jellemzd szamviteli és
adokotelezettségeket az ASZF tartalmazza.

Sajat ugyfeleink részére elérést biztositunk a www.konvveltessvelunk.hu oldalon.

3.8. A Konyvel6 Iroda egyéb szolgaltatasai:

4. DIlAzAS

4.1. Az Ugyfél a Kényvel6 Iroda szolgaltatasaj ellenében dijfizetésre koteles.

4.2. A Konyveld Iroda tételes dijszabasat az ASZF tartalmazza.

4.3. A felek tételes dijak helyett Ft+Afa 6sszegli havi
atalanydijban allapodnak meg. Az atalanydij nem foglalja magdban a tanacsadasok dijat, arra valtozatlanul
a Dijszabas irdanyadé.

4.4, A Koényvel6 Iroda jogosult a dij egyoldald mddositadséra az ASZF-ben irtak szerint, abban az esetben
is, ha a felek atalanydijban allapodtak meg.

4.5. A Konyveld Iroda az altala teljesitett tandcsadasrol a raforditott munkadrék feltiintetésével jogosult
munkalapot kidllitani, amely a dijelszdmolds és szamlazas alapja. Szobeli tanacsadds sordn minden
megkezdett 6ra 1 éranak szamit. A tanacsadasi dij fizetési hatarideje a szamlaban 8. nap.

4.6. A Konyveld Iroda - figyelemmel a Ptk. 314.8/2/ bekezdése alapjan az ellenszolgaltatds hianyara - a
kartéritési felel6sségét kizarja az Ugyfél részére a hallgatdlagos megallapodds vagy rautalé magatartas
alapjan ingyenesen nyujtott Ugyfélszolgalati tanacsadas, és Tanacsadas szolgaltatasokbdl eredd karokért.
4.7. A Kényvel6 Iroda a szamlajanak 30 napon tuli késedelmes kiegyenlitése esetén jogosult az Ugyfél
aktudlisan esedékes leadandd szamviteli bizonylatainak feldolgozasra vald atvételét megtagadni. A
bizonylatok atvételének megtagadasaval egyidejlleg a Kényveld Iroda jogosult az adéhatésag felé fennalld
allandé meghatalmazdsa azonnali hatalyd felmondasara is, és ez alapjan egyidejlleg az allando
meghatalmazas megsziinésének egyoldall bejelentésére az adohatdsag részére.

4.8. AKonyveld Iroda az Ugyfél 45 napot meghaladé dijhatraléka esetén jogosult megkdvetelni az Ugyféltél,
hogy a hatralékos és a jovében lejard dijfizetésre nyujtson biztositékot.

5. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZTTSEGEI, A SZOLGALTATAS RENDIJE,
KAPCSOLATTARTAS
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5.1. Az Ugyfél jogaira és kotelezettségeire, a szolgaltatasi rendre az ASZF
iranyado.

5.2. Az Ugyfél altal megnevezett
kapcsolattartdk:

Utasitasi jog
Név: Telefon: E-mail: (Igen /
Nem)

1.
2.

5.3. A Konyvel6 Iroda korlatozas nélkiil jogosult az Ugyfélre vonatkozé minden
tajékoztatast, kozlést barmely kapcsolattartonak megtenni.

5.4. A Konyvel6 Iroda munkatarsai kapcsolattartasra jogosultak.
Adétanacsadasra jogosult munkatars:.......cocvevemvenenans

6. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

Az Ugyfél, illetve kepwselo;e a szerzddés alairasaval megadja hozzajarulasat a
Konyvelo Iroda részére személyes adatai kezeléséhez az ASZF-ben irt feltételekkel.

7. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK
A felek az iizleti titoknak mindsiilé adatok, informaciék megtartasara kotelesek az
ASZF-ben irtak szerint.

8. A KONYVELO IRODA FELELELOSEGE

A Kényveld Iroda felelésségére az ASZF iranyadé. A konyvelési szerz6désbol
eredo kartéritési kovetelések 5 év alatt eléviilnek.

9. ERTESITESEK

A Konyvelé6 Irodahoz érkezett kiildemények - beleértve az elektronikus
kiildeményeket is - érkezési idejére a Konyvel6 Iroda nyilvantartasa az iranyado.

10. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

10.1. A konyvelési szerzodés barmely jogcimii megsziinése esetén a megsziinés
napja altal meghatarozott adéév zarasaval kapcsolatos konyvviteli és
adokotelezettségek minden esetben az Ugyfelet terhelik.

10.2. Az Ugyfél kotelezettséget vallal arra, hogy a Konyvelé Irodaval fennallé
konyvelési szerzodése megsziinésétol szamitott 3 éven beliil nem kot konyvviteli
szolgaltatasra, adotanacsadas iranyuldé szerzédést olyan egyéni, vagy tarsas
vallalkozassal, amelynek tulajdonosa, képviseléje, vezetd tisztségviseléje, tagja
vagy munkavallaléja, alvallalkoz6ja a megsziint konyvelési szerz6dése fennallasa
alatt a Konyvelé6 Iroda alkalmazott munkavallalo;a volt. E k6te|ezettsége
megsertese esetén az Ugyfél a Konyveld Iroda részére a konyvelési alapdij 3 évi
(haromévi), 6sszegének megfelelé mértékii kotbért koteles fizetni.
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11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. Az ASZF rendelkezései kiterjednek a Konyvelé Iroda és az Ugyfél kozotti
minden szerzédéses kapcsolatra, amelynek keretében a Konyvel6 Iroda a
tevékenységi korébe tartozé szolgaltatast nydjt az Ugyfél részére a Konyvelési
szerz6dés alapjan.

A Kényvel6 Iroda a Vallalkozdi Szemlélet(i Kényveld Iroda licencével rendelkezik. A Kényveld Iroda fontosnak

tartja a vallalkozas kiildetésének elbsegitését, mindig készen &ll, hogy szaktudaséval és
informacioval segitsen a déntésel6készitésben. Gondot fordit arra, hogy naprakész szakmai informaciokkal
rendelkezzen, lépést tart a valtozdsokkal, ismeri az alkalmazhaté addzéasi, jogi
megoldasokat. A kényvel6 iroda felhivia a cégvezetés figyelmét a kedvezd és takarékos addzasi
megoldasokra. A kényvelb iroda a szolgaltatasait szakszerlien és gondosan, a jogszabalyoknak megfelelben
teljesiti, sajat eljdréséval nem teszi ki az Ugyfelet jogsértések és hatarid6 mulasztdsok kévetkezményeinek.
Kellb diszkrécidval kezei a vallalkozas lgyeit. "

11.2. A Konyveld Iroda jogosult az ASZF-t egyoldaldan médositani. A médositast
papiralapon, vagy elektronikus Gton koteles az Ugyfélnek megkiildeni, és az
elfogadottnak tekintendd, amennyiben a megkiildéstdl szamitott 30 napon beliil az
Ugyfél nem kifogasolta.

11.3. A konyvelési szerz6dés barmilyen médositasa irasbeli alakban érvényes.

11.4. A konyvelési szerzodésben nem szabalyozott kérdésekben a szolgaltatas
targya szerint a Polgari Torvénykonyv vallalkozasi és megbizasi szerzodésekre
vonatkozo6 szabalyait kell alkalmazni.

11.5. Az Ugyfél képviseldje alairasaval igazolja, hogy ezen kényvelési szerzédés és
az ASZF egy példanyat atvette, az ASZF rendelkezéseit a szerzodés alairasa elé6tt
megismerte.

11.6. A Felek ezen kodnyvelési szerz6dést elolvasasa és kello értelmezése utan,

i} mint akaratukkal
Ugyfeél mindenben megegyezot

helybenhagydlag alairtak.

Kelt,
Kényvel6 Iroda

Késziilt 2 példanyban

Mellékletek:

1. TETELES IRA TJEGYZEK

2. KONYVELO IRODAI ASZF és DIISZABAS

3.  MEGHATALMAZAS UGYFELKAPU HASZNALATARA
4. UGYFEL AZONOSITASI ADATLAP
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